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Estimados miembros de la comunidad educativa:

La Guia Operativa para la Organizacién y Funcionamiento de los Servicios de Educacion Inicial, Basica, Especial
y para Adultos de Escuelas Publicas en la Ciudad de México es un documento de caracter operativo-normativo,
que tiene el objetivo de dar a conocer las normas y los procedimientos institucionales para la atencién
oportuna a los planteles educativos y de esta manera, facilitar la toma de decisiones para fortalecer la gestion
escolar y apoyar a los directores y a los docentes en la implementacion del nuevo planteamiento curricular. Es
asimismo, la herramienta fundamental para establecer las mejores condiciones de trabajo en los planteles de
Educacion Basica de la Ciudad de México, por eso debemos dar a conocer su contenido a nuestra comunidad
educativa al inicio del ciclo escolar.

Se han plasmado en este documento las disposiciones que orientaran la puesta en marcha del nuevo
planteamiento curricular con sus tres componentes: Aprendizajes Clave Académicos; Aprendizajes Clave de
Desarrollo Personal y Social y Aprendizajes Clave de Autonomia Curricular. Estamos comprometidos con la
mejora de los aprendizajes de los alumnos y que mejor manera, que orientando y acompafiando la
implementacion del modelo educativo.

La nueva propuesta curricular retoma con mayor profundidad la lectoescritura y la comprension lectora,
prueba de esto es la apuesta que se le ha hecho, desde los primeros afios, a la creacion de ambientes lectores
y a la entrega de 120 libros a los infantes de preescolar. También el razonamiento matematico y la
exploracion del mundo cientifico es una parte fundamental del nuevo planteamiento para reforzar los
cimientos del conocimiento: leer, comprender, razonar, explorar y experimentar.

La Educacién Publica en México va a la vanguardia, al privilegiar en el curriculo nacional, la formacion
socioemocional de los educandos. El componente de Desarrollo Personal y Social articula la educacién fisica y
la educacion artistica con la educacion socioemocional permitiendo que se ofrezca como una asignatura y
como un proyecto de autonomia curricular.

Por primera vez el planteamiento curricular le permitira a la escuela y, sobre todo a los alumnos, optar entre
distintos Proyectos de Autonomia Curricular o Clubes --que se agrupan en cinco ambitos: (1) Ampliar la
formacion académica; (2) Potenciar el desarrollo personal y social; (3) Nuevos contenidos relevantes; (4)
Contenidos Regionales y (5) Proyectos de impacto social-- aguellos que mejor respondan a sus necesidades e
intereses e ir conformando, a lo largo de la Educacion Basica, un area menor de concentracién curricular o
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permitirles a los educandos probar distintos campos del conocimiento hasta definir un perfil profesional que le
ayudara, desde los primeros afios, a encaminar sus pasos hacia un campo especifico. Para facilitar este
proceso la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México ha desarrollado 24 Proyectos o Clubes de
Autonomia Curricular con diferentes aliados y se han desarrollado guias de actividades para cada uno y
estrategias de capacitacion.

La autonomia curricular permitira romper con métodos de ensefianza-aprendizaje tradicionales al favorecer el
aprendizaje Iidico, donde se aprende haciendo y se aprende conviviendo. Permitiran a su vez, relacionar lo que
se aprende con las necesidades de la comunidad y acrecentar la corresponsabilidad social del educando,
mediante el aprendizaje en servicio, asi como favorecer la educacion artistica y la educacion fisica. Cada
escuela en funcion de las horas que tiene disponible, por la modalidad adoptada, ha seleccionado ya sus
proyectos de Autonomia Curricular en distintos ambitos, siempre en funcién de las preferencias del alumnado
y con el compromiso de ofrecer diversas opciones metodologicas para favorecer el aprendizaje de todos los
educandos.

Este nuevo planteamiento curricular conlleva una nueva manera de evaluar a los educandos y una periodicidad
distinta. Los Aprendizajes de Formacion Académica se evaluaran tanto por niveles de desempefio como
mediante una calificacion numérica. Los Aprendizajes de Desarrollo Personal y Social se evaluaran soélo por
niveles de desempefio, asi como los Aprendizajes de Autonomia Curricular. La asistencia jugara un papel clave
en la aprobacion de los alumnos. Los reportes de evaluacion brindaran informacion a los padres, madres de
familia o tutores en solo en tres ocasiones a lo largo del ciclo escolar: a finales de noviembre, a finales de
marzo y al terminar el ciclo escolar. Seran una oportunidad para establecer un dialogo con el padre, madre de
familia o tutor con un caracter de evaluacion formativa, buscando estrategias para fortalecer el aprendizaje de
cada uno de los alumnos.

La Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, gracias al esfuerzo de todos ustedes, lleva mas de 11
afios “poniendo a la Escuela al Centro del Sistema Educativo”. Somos la Unica entidad federativa que ha
logrado una cobertura del 85% de las Escuelas de mas de 10 grupos con la estructura completa y cuentan ya
con un Subdirector Académico, un Subdirector de Gestion Escolar, un promotor de Nuevas Tecnologias y un
promotor de Lectura. El 90% de las escuelas de 6 a 9 grupos tienen ya un Subdirector de Gestién Escolar
encargado en esencia de la carga administrativa. La gestién escolar del Director es una realidad y vamos
avanzando, paulatina pero firmemente, en fortalecer las zonas de Supervision Escolar.

Hemos estado fortaleciendo el Servicio de Asistencia Técnica a la Escuela (SATE) empezando con las zonas
de Supervision Escolar con escuelas que presentaban mayor vulnerabilidad académica de acuerdo a los
resultados de PLANEA. Ahi se han ubicado a los 273 Asesores Técnico Pedagbgicos por Promocion.
Paralelamente estamos convocando a los mejores Directores a convertirse en Directores Asesores Técnicos y
trabajar con sus Supervisores para conformar las “triadas de transformacion pedagogica” para acompafar,
asesorar y apoyar a los colectivos escolares, a cumplir la Ruta de Mejora y mejorar los procesos de ensefanza-
aprendizaje. De la misma manera, se han presentado 90 Asesores Técnicos Pedagdgicos por reconocimiento
que se integraran a las zonas de Supervisién Escolar focalizadas. Los Centros de Maestros se han convertido
en Centros de Asistencia Técnica a la Escuela y de Desarrollo Profesional con el objetivo de apoyar a las zonas
de Supervision Escolar en la implementacion del SATE.

La Guia establece algunas de las tareas que deberan realizar tanto los Supervisores como los Asesores
Técnico Pedagdgicos y los Directores con el fin de fortalecer la estrategia de la Escuela al Centro e incidir en la
calidad educativa. El Servicio de Asistencia Técnica a la Escuela les permitird apoyarse en herramientas, tales
como la guia de observacion de clase, la guia de toma de lectura y produccién de textos escritos, calculo
mental y la guia de convivencia para incidir en la mejora de los aprendizajes en las escuelas.
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La formacién docente ha sido una prioridad desde el afio 2015 a la fecha, hemos puesto especial atencién en
responder con estrategias formativas, no sélo para apoyar a los docentes que se presentan a evaluaciones de
desempefio y de promocion, sino para adelantarnos a las necesidades que enfrentan ustedes en funcién de las
nuevas exigencias curriculares. El 99.33% de los docentes de la Ciudad de México apoyados por Directores,
Asesores Técnicos y Supervisores Escolares se han inscrito en los cursos de Aprendizajes Clave y en los
Centros de Maestros y en zonas de Supervision Escolar y Escuelas se han instalado 4,425 Circulos de Estudio.
Todo esto nos habla del gran compromiso de ustedes, comunidad educativa, por mejorar los aprendizajes y
poner en marcha el nuevo planteamiento curricular.

Del primero de agosto al viernes 17 se estara trabajando para fortalecer la apropiacién del nuevo
planteamiento curricular y reflexionar sobre la construcciéon de la Ruta de Mejora. El 1° de agosto se tendran
sesiones con el 10% de Supervisores Escolares y el 2 de agosto con el 100% de ellos, y a partir del viernes 3
se iniciaran las sesiones del Consejo Técnico de Zona. La Semana del 6 al 10 sera la Semana de Actualizacion
en cada escuela y del 13 al 17 la fase intensiva del Consejo Técnico Escolar. Estamos conscientes de la
importancia que tiene para ustedes estos dias para preparar el inicio del ciclo escolar 2018-2019.

El 100% de las escuelas han llevado a cabo los Consejos Técnicos Escolares como espacios de reflexion del
colectivo sobre los avances en el cumplimiento de la Ruta de Mejora y la definicion de prioridades avances y
responsabilidades en las metas que se ha establecido la escuela, para la mejora de los aprendizajes de sus
alumnos. En el Ultimo Consejo Técnico Escolar, ademas de reflexionar sobre los logros del ciclo escolar 2017-
2018, cada escuela de Educacion Basica, mediante el consenso con los Consejos Escolares de Participacion
Social, eligié su calendario escolar de 185 0 195 dias en funcion de las necesidades de la comunidad educativa.

Los Consejos Escolares de Participacion Social han contribuido a que, cada vez mas, los padres y madres de
familia sean corresponsables de las tareas educativas y se involucren con la educacién de sus hijos.

Si bien el ciclo escolar que termina nos sorprendié con el sismo del 19 de septiembre, la cohesion y
corresponsabilidad tanto del colectivo escolar como de la comunidad educativa, hicieron posible que las
escuelas reanudaran el trabajo educativo con un mayor compromiso. Hemos avanzado en los procesos de
reconstruccion y muchas escuelas han vuelto a sus planteles, pero lamentablemente no todas. Seguimos
teniendo esa deuda con algunas escuelas y aceleraremos el ritmo y las gestiones para que antes de terminar el
afo puedan regresar a sus inmuebles.

Para la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, la equidad e inclusion ha sido siempre una
prioridad. Estamos convencidos de que las Unidades de Educacion Especial e Inclusiva desempefian un papel
esencial en el impulso a la Educacién Inclusiva. Las maestras y maestros especialistas en las escuelas, se han
convertido en los garantes del derecho a la educacion y nos han ayudado a ofrecer alternativas educativas
pertinentes a los alumnos que enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacion: indigenas, migrantes,
en situacion de calle, con discapacidad o en condiciones de hospitalizacion y aun a aquellos con capacidades y
aptitudes sobresalientes, siempre apoyando y asesorando a los docentes frente a grupo. Si bien tenemos una
cobertura del 85% de maestros especialistas en las escuelas, tenemos que aumentarla, consolidar su funciény
asegurar su permanencia.

La gobernanza del sistema educativo, establece la colaboraciéon entre ambitos de gobierno y reconoce que el
contexto y la participacion de los padres de familia y la sociedad civil comprometida, son un factor
determinante para facilitar los aprendizajes que convergen para crear condiciones éptimas para la convivencia
en las escuelas.

Con la implementacion del Sistema Integral de Informacién Escolar en web (SIIE Web), apuntalamos la gestién
de todas las escuelas de Educacion Basica en la Ciudad de México. Los resultados que arroja la utilizacion de
este sistema en materia de disminucion de carga administrativa son evidentes; ademas de aportar evidencias
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para que se dé una reflexién técnica pedagogica en los Consejos Técnicos Escolares que, apoyados por los
Supervisores y Directores, permitira sistematizar el avance del Sistema Basico de Mejora e identificar las
fortalezas y las debilidades de cada escuela.

Nuestro compromiso es seguir avanzando en el proceso de apropiacion del SIIE Web para que todos los
Directores de los tres niveles de Educacién Basica y de Educacién Especial en la Ciudad de México lo utilicen
como su herramienta basica de gestién escolar, consolidando con ella, en la operacién cotidiana, el sentido de
la Escuela al Centro.

Para los docentes que participaran en la evaluacion del desempefo se han desarrollado diversas estrategias de
acompafiamiento y apoyo, tanto de manera presencial como virtual. En ellas se pueden seleccionar los cursos
que ofrece la plataforma de Actualizacién y Formacién Continua de la Subsecretaria de Educacion Basica,
adicionalmente se cuenta con un acompafamiento mediante los Centros de Maestros, en sesiones virtuales o
presenciales. Se ha puesto en marcha el sitio web de la AEFCM en el que se concentran las opciones
formativas que se coordinan con otras instituciones como la UNAM o la Universidad Iberoamericana, entre
otras. Estas ofertas se mantendran en el ciclo escolar 2018-2019.

La construccion de los acuerdos de convivencia desde cada salén de clase, en los que se manifiestan las voces
de nuestros nifios y adolescentes sera la manera de desarrollar estrategias para la resolucién pacifica de los
conflictos en la escuela. No debemos olvidar que la comunidad educativa es la responsable de asegurar la
proteccion y el cuidado de los alumnos en su integridad fisica, psicolégica y social dentro de los planteles
educativos, en el marco de los derechos humanos. Se pondran en marcha los protocolos de prevencién que
inhiban a quien pudiera cometer algln acto ilicito y estan encaminados a prevenir cualquier evento de violencia
o maltrato en las comunidades educativas.

Si bien, el ciclo escolar 2018-2019 sera un ciclo de cambios que pudieran provocar desconcierto, queremos
asegurarles que lo que beneficia a la escuela y sobre todo al aprendizaje de los alumnos se ird consolidando y
fortaleciendo. Siempre los cambios son para mejorar si mantenemos como prioridad el bienestar de nifias,
nifios, adolescentes y jovenes, en nuestras manos esta el privilegio de iniciar un ciclo escolar con un nuevo
planteamiento curricular que prioriza a los educandos y pone en el centro del sistema educativo a la escuela.
Los invito a poner todo nuestro entusiasmo, compromiso y entrega para que la educacion en la Ciudad de
México sea cada vez de mayor calidad y para contribuir al desarrollo armonico de los educandos en ambientes
académicos de sana convivencia.

Hemos tenido como Autoridad Educativa Federal, la doble responsabilidad de ser un sistema educativo local y
parte sustantiva de la Secretaria de Educacién Publica. Razén por la cual nos ha correspondido esforzarnos
doblemente para ser punta de lanza y ahora no sera la excepcién en la puesta en marcha del nuevo
planteamiento curricular y en la consolidacion del Servicio de Asistencia Técnica a la Escuela. Contamos con lo
mas valioso que puede tener un pals, a ustedes, maestros y maestras comprometidas con la calidad educativa
de sus alumnos.

Afectuosamente,

Dr. Luis Ignacio Sanchez Gomez
Titular de la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México
13 de agosto de 2018
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Il. INTRODUCCION

La presente Guia Operativa esta disefiada con el objetivo de apoyar la planeacién, organizacién y ejecucion de
las actividades docentes y administrativas de las escuelas publicas de Educacion Inicial, Basica, Especial y para
Adultos adscritas a la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (AEFCM). Se trata de un documento
de caracter operativo normativo de observancia general, cuya normatividad contenida es de aplicacién
obligatoria para los integrantes de la comunidad educativa, acorde con las necesidades de operacion en el
funcionamiento de los servicios educativos.

Su emision se sustenta en lo que sefalan el “Decreto por el que se crea la Administracién Federal de Servicios
Educativos en el Distrito Federal”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 21 de enero de 2005 v el
“Manual General de Organizacién de la Administracién Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal”,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 23 de agosto de 2005, que en sus Numerales 9 y 14 del
apartado VIl se establecen las siguientes facultades:

e Establecer los planes de corto, mediano y largo plazos para la operacion y desarrollo de los servicios de
Educacion Inicial, Basica -en todas sus modalidades, incluyendo la Indigena- y Especial, asi como la
Educacion Normal y demas para la formacion de maestros de Educacion Basica en el Distrito Federal.

e Organizar, controlar y evaluar el desarrollo de los servicios de Educacién Inicial, Basica -en todas sus
modalidades, incluyendo la Indigena- y Especial, asi como la Educaciéon Normal y demas para la
formacion de maestros de Educacion Basica en el Distrito Federal.

Asimismo, el “Manual General de Organizacién de la Direcciéon General de Planeacién, Programacion y
Evaluacion Educativa (DGPPEE)” emitido en mayo de 2013 sefiala en sus Numerales 1, 10 y 13 que son
facultades de esta Unidad Administrativa las siguientes:

1. Desarrollar y coordinar las acciones para la planeacién, programacion y evaluacion de los servicios
de Educacion Inicial, Basica -en todas sus modalidades, incluyendo la Indigena- y Especial, asi como la
Educacién Normal y demas para la formacion de maestros de Educacion Basica en el ambito del
Distrito Federal,

10. Proponer modelos de organizacion y control escolar de los servicios educativos de la competencia
de la Administracién Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal, de conformidad con los
lineamientos vy criterios generales emitidos por la autoridad competente, y

13. Difundir las normas y lineamientos para la elaboracion y actualizacion de los manuales de
organizacion, procedimientos y demas documentos administrativos que orienten el funcionamiento de
las areas que integran a la Administracion Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal y
registrar los aprobados.
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I1l. NUMERALES

1. ASPECTOS GENERALES

1. La Guia Operativa. La Guia Operativa para la Organizacion y Funcionamiento de los Servicios de
Educacion Inicial, Basica, Especial y para Adultos de Escuelas Pablicas en la Ciudad de México es un
compendio de reglas constituido como un documento de trabajo de caracter operativo y normativo de
observancia general por el marco legal que lo sustenta, ordenado de acuerdo con las necesidades de
operacion de los planteles educativos adscritos a la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de
México (AEFCM). Su contenido es acordado por representantes de todas las areas sustantivas y
adjetivas* que administran los servicios educativos en las escuelas de Educacion Basica en la Ciudad de
México.

Este documento regula la operacién del personal con funciones directivas, docentes, técnico docentes,
administrativas, de asesoria técnico pedagdgica, de apoyo vy asistencia a la educacion de las escuelas
de Educacién Inicial, Basica (Preescolar, Primaria, Secundaria), Especial y para Adultos, personal de los
Centros de Atencién Infantil de Organismos Descentralizados, de Internados de Educacién Primaria, de
Escuelas de Participacion Social y para la escuela secundaria ubicada en el Centro Nacional de Alto
Rendimiento (CNAR), Centros de Educacion Extraescolar (CEDEX) y servicios de Innovacién
Pedagbgica Hospitalaria. Asimismo, es de observancia obligatoria para el personal de las Zonas de
Supervision Escolar, Direcciones Operativas o Direcciones Regionales, Areas de Operacién y Gestion,
Coordinaciones Regionales de Operacion, de la Direccion General de Operacién de Servicios Educativos
(DGOSE), de la Direccién General de Servicios Educativos Iztapalapa (DGSED, de la Direccion General
de Educacion Secundaria Técnica (DGEST) y docentes en formacion que desarrollaran Practicas
Profesionales y/o Servicio Social, asi como maestros asesores de las Escuelas Normales y personal de
supervision de la Direccion General de Educacion Normal y Actualizacion de Magisterio (DGENAM) que
asistan a los servicios de Educacién Basica en la Ciudad de México.

Las autoridades educativas y escolares responsables de los servicios, daran a conocer esta Gufa a toda
la comunidad educativa en la primera reuniéon de trabajo del Ciclo Escolar 2018-2019 en el marco de
las actividades de inicio del ciclo escolar, comenzando con la Semana Nacional de Actualizacion en el
Plan y los Programas de Estudios, asi como el Consejo Técnico Escolar Intensivo?y debera ser firmada
de conocimiento por todo el personal del plantel educativo en la parte final de la misma como evidencia
de su difusion. El personal directivo debera informar a la comunidad escolar que esta disponible para su
consulta en versién electronica a través del sitio web de la AEFCM3 y vigilaran su cumplimiento.

La normatividad contenida en la presente Guia es de caracter obligatorio y de aplicacién general para
todos los actores que intervienen en el proceso educativo: integrantes de las comunidades educativas

1 Entendemos como éreas sustantivas a las areas que administran la operacién de los servicios educativos y que estan bajo la jurisdiccion de las siguientes
Direcciones Generales: Direccion General de Operacién de Servicios Educativos (DGOSE), Direccién General de Servicios Educativos Iztapalapa (DGSED,
Direccién General de Educacion Secundaria Técnica (DGEST) y Direccién General de Educacion Normal y Actualizacion del Magisterio (DGENAM); las areas
adjetivas son aquellas que administran procesos de caracter administrativo y técnico pedagdgico para el servicio educativo bajo la jurisdiccion de las
siguientes Direcciones Generales: Direccion General de Planeacién, Programacién y Evaluacion Educativa (DGPPEE), Direccién General de Administracion
(DGA), Direccién General de Innovacion y Fortalecimiento Académico (DGIFA) y la Coordinacién de Asuntos Juridicos (CAJ).

2 Acuerdo ntmero 09/05/18 por el que se establecen los calendarios escolares para el ciclo lectivo 2018-2019, aplicables en toda la RepUblica para la
educacion preescolar, primaria, secundaria, normal y demas para la formacién de maestros de Educacion Basica, DOF, 22/05/2018,
http.//www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5523537&fecha=22/05/2018

3 Sitio web de la Normateca Interna de la AEFCM en el apartado de Normatividad Vigente > Direccién General de Planeacion, Programacion y Evaluacion
Educativa https://www?2.sepdf.gob.mx/normateca_afsedf/disposiciones_normativas/vigente/index.html?prodld=7#dgppee
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de los planteles y autoridades escolares y educativas®. Su incumplimiento dara lugar a las sanciones
correspondientes segln sea el caso conforme lo determinen las instancias correspondientes. El marco
legal del cual se fundamente su emision estara disponible para su consulta en el apartado de
Disposiciones Normativas vigentes de la Normateca Interna de la AEFCM#

2. Instancias Normativas. Las Direcciones Generales adscritas a la AEFCM, en coordinacion con las
unidades administrativas correspondientes, responsables de los procesos y la operaciéon del servicio
educativo, fungiran como instancias normativas de determinacién para la interpretacion, deliberacién y
resolucion de los casos y aspectos no previstos por los numerales que integran el presente documento.

3.  SIIE Web. EI SIIE Web (Sistema Integral de Informacion Escolar en Web) se concibe, disefia y desarrolla
como una herramienta informatica que ofrece a la escuela multiples oportunidades para lograr una
autonomia de gestion mas eficiente en torno a sus recursos humanos, materiales y financieros.

En el contexto de las Prioridades de la Reforma Educativa, el SIIE Web constituye la materializacién del
Principio Rector de poner “La Escuela al Centro” de todos los esfuerzos institucionales, con el propdsito
de proveer a los planteles educativos de Educacion Basica en la Ciudad de México de un medio que les
permita sistematizar sus procesos técnico pedagogicos y administrativos a favor de los aprendizajes
del alumnado y de una educacién integral para la libertad y la creatividad.

Bajo estas premisas, la Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México (AEFCM) impulsa de
manera renovada y con animo propositivo la implementacion del SIIE Web en los servicios de Educacion
Basica en la Ciudad de México para ofrecer condiciones éptimas que conduzcan a la permanente
reduccion de la carga administrativa, en atencion a lo que establece la Ley General de Educacién
(LGE)e.

Su uso permanente y operaciéon cotidiana cobran relevancia para que la informacién que se registra,
resguarda y genera de manera automatizada simplifiquen los procesos administrativos, técnicos y de
gestion que van desde y hacia la escuela y se encuentren alineados a lo que la SEP establece a través
de la coordinacion y operacion del Sistema de Informacion y Gestién Educativa (SIGED) 78,

De esta forma, la utilizacién del SIIE Web es obligatoria® para todos los procesos de control escolar,
gestion administrativa de personal, recursos materiales, y procesos técnico pedagbgicos y operativos,
que son responsabilidad de la escuela y de la Zona Escolar, en su caso.

Las actualizaciones, modificaciones, ajustes y nuevos desarrollos que se implementen para el
funcionamiento integral del SIIE Web se adecuaran a las necesidades de operacién para los planteles
educativos, Zonas de Supervision Escolar, Areas Operativas, Centrales y Unidades Administrativas bajo

4 Al mencionar a la autoridades educativas se refiere a las Direcciones Generales adscritas a la AEFCM: DGOSE, DGSEI, DGEST, DGENAM, DGPPEE, DGA,
DGIFA y CAJ, segln corresponda.

5 Disposiciones Normativas. DGPPEE — Base Legal Escuelas,
https://www?2.sepdf.gob.mx/normateca_afsedf/disposiciones_normativas/vigente/dgppee/base-legal.html

6 Art. 22, Ley General de Educacion, DOF, 13/07/1993, UR 19/01/2018, https.//www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/558c2c24-0b12-
4676-ad90-8ab78086b184/ley_general_educacion.pdf

7 Art. 12, fraccién X de la Ley General de Educacion, DOF 13/07/1993,UR 19/01/2018,
https://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/558c2c24-0b12-4676-ad90-8ab78086b184/ley_general_educacion.pdf

8 Acuerdo nimero 07/03/18 por el que se emiten los Lineamientos Generales del Sistema de Informacion y Gestion Educativa, DOF 20/03/20138,
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5516633&fecha=20/03/2018

% Art. 2, Oficio Circular AEFCM/002/2018 para el establecimiento y aplicacion del Sistema Integral de Informacion Escolar en Web (SIIE Web) en la Ciudad

de México, AEFCM, 12/04/2018, https://www?2.sepdf.gob.mx/normateca_afsedf/disposiciones_normativas/vigente/oafsedf/archivos-2018/Sistema-
Integral-Informacion-Escolar-Web-SIIE-WEB-Ciudad-Mexico.pdf
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las disposiciones y en los periodos instruidos oportunamente por las autoridades educativas en la
material®.

Las autoridades escolares podran encontrar apoyo en la Mesa de Ayuda®?, el Micrositio SIIE Web'2 y en
el sitio de publicacion de Guias para el uso del SIIE Web®® en donde encontraran instrumentos
documentales para la operacion y manejo del sistema, con la finalidad de resolver dudas o aclaraciones
que tenga sobre sus mddulos y funciones.

El personal directivo de los planteles tendra la obligacién de acatar las indicaciones que la autoridad
educativa correspondiente instruya en cualquier asunto relacionado con la utilizacién de este sistema
para el funcionamiento del servicio educativo en el plantel.

4. Modelo Educativo para la Educacién Obligatoria. El Modelo Educativo que se deriva de la Reforma
Educativa explicita y concreta la forma en que se articulan los componentes que conforman el sistema
educativo, considerando la gestion y la organizacién en el planteamiento curricular y pedagbgico,
teniendo como fin Ultimo poner a las nifas, nifios y jovenes en el centro de todos los esfuerzos. En
cumplimiento a las reformas constitucionales en la material® y con base en un proceso de consulta, en
el cual se vieron involucrados autoridades, comunidad, especialistas, docentes, académicos vy
catedraticos, la SEP da a conocer el Modelo Educativo para la Educacion Obligatoria. Educar para la
libertad y la creatividad®®, y precisa la forma en la que a través de cinco grandes ejes, la reorganizacion
del sistema educativo contribuye a que todas las nifias, nifios y jévenes de nuestro pais desarrollen su
potencial para ser exitosos en el siglo XXI.

I. El planteamiento curricular. Se precisa por primera vez un perfil de egreso y un esquema de
progresion de lo aprendido desde el preescolar hasta el bachillerato, lo que implica también un
importante ejercicio de articulacién formal para la educacién obligatoria.

Il. La Escuela al Centro del Sistema Educativo. Se plantea que la escuela es la unidad basica de
organizacion del sistema educativo y debe enfocarse en alcanzar el maximo logro de aprendizajes de
todos sus estudiantes. Para ello, es indispensable pasar de un sistema educativo que histéricamente se
ha organizado de manera vertical a uno mas horizontal. Las escuelas tendran mayores atribuciones
para su propia gestion y para determinar aspectos de su curriculo.

lll. Formacién y desarrollo profesional docente. Se concibe al docente como un profesional
centrado en el aprendizaje de sus estudiantes, que genera ambientes de aprendizaje incluyentes,
comprometido con la mejora constante de su practica docente y capaz de adaptar el curriculo a su
contexto especifico. Para lograrlo, se plantea un sistema de desarrollo profesional docente basado en
el mérito, anclado en una formacién inicial fortalecida, con procesos de evaluacién que permiten
ofrecer una formacion continua cercana, pertinente y de calidad.

IV. Inclusién y equidad. El sistema educativo en su conjunto se propone eliminar las barreras para el
acceso, la permanencia y el aprendizaje de todos los estudiantes. Debe ofrecer las bases para que
todos los estudiantes, independientemente de su origen, género, condicion socioeconémica o

10 Art. 24, Op. Cit., https://www?2 sepdf.gob.mx/normateca_afsedf/disposiciones_normativas/vigente/oafsedf/archivos-2018/Sistema-Integral-
Informacion-Escolar-Web-SIIE-WEB-Ciudad-Mexico.pdf

11 Mesa de Ayuda del SIIE Web, Tel. 36017171, Correo electrénico: mesadeayudasiieweb@sepdf.gob.mx Horario de atencién: 08:00 a 18:30 horas de Lunes
a Viernes.

12 5iti5 web del Micrositio del SIIE Web, https://www.sepdf.gob.mx/siieweb/index.html

13 Sitio web de Guias para el uso del SIIE Web, https://www2.sepdf.gob.mx/principal/guias-uso-siieweb.html

14 Art. 12 Transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones de la Ley General de Educacién, DOF 11/09/2013,
http.//dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5313841&fecha=11/09/2013

15 Modelo Educativo para la Educacion Obligatoria, Educar para la libertad y la creatividad, SEP, 12 ed., marzo de 2017,
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/198738/Modelo_Educativo_para_la_Educacio_n_Obligatoria.pdf
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discapacidad de cualquier tipo, cuenten con oportunidades efectivas para el desarrollo de todas sus
capacidades, reconociendo su contexto social y cultural.

V. La gobernanza del sistema educativo. Se plantea una gobernanza mas efectiva, en la que se
reconoce la pluralidad de actores involucrados en el proceso educativo: el gobierno federal, autoridades
educativas locales, el Instituto Nacional para la Evaluaciéon de la Educacién (INEE), el sindicato, las
escuelas, los docentes, los padres de familia, la sociedad civil y el Poder Legislativo. Para ello se definen
mecanismos institucionales de participaciéon y de coordinacion eficaces.

Principios pedagdgicos. Los principios pedagdgicos de la labor docente son condiciones esenciales
para la implementacién del curriculo para la transformacion de las practicas de los maestros, el logro de
los aprendizajes en los educandos y la mejora de la practica educativa.

e Poner al estudiante y su aprendizaje en el centro del proceso educativo. Esta propuesta
reconoce al estudiante como parte esencial y la razén de ser de la practica docente, para ello
resulta fundamental que el docente ponga al alumno en el centro de su practica y promover
que se involucre plenamente en su aprendizaje, para que sea un aprendiz activo.

e Tener en cuenta los saberes previos del alumno. El docente ha de reconocer los conocimientos
previos del alumno, considerando que dichos conocimientos no son necesariamente iguales
para todos. Por ello, el docente ha de promover que el alumno exprese sus conceptos y
propuestas, como parte del proceso de aprendizaje.

e Ofrecer acompanamiento al aprendizaje. El profesor ha de buscar que el estudiante aprenda en
circunstancias que lo acerquen a la realidad, simulando distintas maneras de aprendizaje que
se originan en la vida cotidiana, en el contexto en el que él estd inmerso, en el marco de su
propia cultura.

e Conocer los intereses de los estudiantes. Es fundamental que el profesor establezca una
relacion cercana con los estudiantes a partir de sus intereses y circunstancias particulares.

e Estimular la motivacién intrinseca del alumno. El docente ha de disefiar estrategias que hagan
relevante el conocimiento, fomenten el aprecio del estudiante por si mismo, y por las
relaciones que establece en el aula con otros y que le permiten aprender.

e Reconocer la naturaleza social del conocimiento. Considerar la interaccion social como
elemento insustituible en la construccion del conocimiento. Es primordial fomentar el trabajo
cooperativo y permitir que los aprendices debatan e intercambien ideas, que los alumnos més
aventajados contribuyan a la formacién de sus compafieros y ofrecer condiciones para el
desarrollo emocional necesario para aprender a cooperar y a vivir en comunidad.

e Propiciar el aprendizaje situado. La ensefianza debe favorecer los aprendizajes individuales y
colectivos. Ha de promover que el aprendiz entable relaciones de aprendizaje, que se
comuniqgue con otros para seguir aprendiendo y apoyar de ese modo el propdsito mutuo de
construir conocimiento y mejorar los logros tanto individuales como colectivos.

e Entender la evaluacién como un proceso relacionado con la planeacion. La evaluacién del
aprendizaje tiene en cuenta tres variables: las situaciones didacticas, las actividades del
alumno y los contenidos. En este sentido; la evaluacion busca conocer cémo los estudiantes
organizan, estructuran y usan sus aprendizajes en contextos determinados para resolver
problemas de distintos niveles de complejidad y de diversa indole.

e Modelar el aprendizaje. Los maestros seran modelos de conducta para sus alumnos, por lo que
han de ser vistos ejecutando los comportamientos que quieren impulsar en ellos, tanto frente
a sus alumnos como compartiendo las actividades con ellos.

e Reconocer la existencia y el valor del aprendizaje informal. Los maestros han de investigar y
fomentar en los alumnos el interés por aprender en diferentes medios. Una forma de mostrar
al aprendiz el valor de ese aprendizaje es buscar estrategias de ensefianza para incorporarlo
adecuadamente al aula.
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e Promover la relacion interdisciplinaria. La ensefanza ha de promover la relacién entre
disciplinas, areas del conocimiento y asignaturas. La informacion que hoy se tiene sobre como
se crean las estructuras de conocimiento complejo —a partir de “piezas” bésicas de
aprendizajes que se organizan de cierta manera— permite trabajar para crear estructuras de
conocimiento que se transfieren a campos disciplinarios y situaciones nuevas.

e Favorecer la cultura del aprendizaje. Para ser efectivo, el aprendizaje requiere el
acompafiamiento tanto del maestro como de otros alumnos. Profesores, bibliotecarios, padres
y otros involucrados en la formacién de un alumno generan actividades didacticas y aportan
ambientes y espacios sociales y culturales propicios para el desarrollo intelectual y emaocional
del aprendiz.

e Reconocer la diversidad en el aula como fuente de riqueza para el aprendizaje y la ensefianza.
En la escuela se ha de dar cabida a la autorregulacion cognitiva y moral. Se han de ofrecer
estrategias que permitan a los estudiantes autorregularse para aprender y para convivir. Se
debe propiciar un ambiente de aprendizaje seguro, cordial, acogedor, colaborativo vy
estimulante, en el que cada nifio o joven sea valorado y se sienta seguro y libre.

e Usar la disciplina como apoyo al aprendizaje. Superar la visibn de esta como mero
cumplimiento de normas. Ensefiar implica entablar una relaciéon humana por excelencia que
requiere que el profesor establezca una relacion cercana con el aprendiz, que sepa acerca de
sus intereses y su circunstancia particular. Esta cercania le permitira planear mejor la
ensefianza, asi como buscar contextualizaciones que inviten a los aprendices a involucrarse
mas en su aprendizaje.

Reglamento interno. Al inicio del ciclo escolar, los integrantes de la comunidad educativa de cada
plantel podran elaborar un reglamento interno en el que se consideren todos los aspectos de la vida
escolar de acuerdo a la particularidad de operacién del propio servicio educativo. Este debera ser
congruente con la normatividad vigente y en consecuencia, no sera de caracter sancionatorio o
contener disposiciones contrarias a las sefialadas en la presente Guia Operativa y debera ser firmado
por los padres, madres de familia o tutores de los alumnos® como evidencia del conocimiento de su
contenido durante la primer junta con padres de familia y/o posterior a la inscripcion de un nuevo
alumno. El personal directivo tendrd la responsabilidad de su actualizacion de manera periddica o
cuando se considere necesario.

Responsable del plantel. El Director del plantel educativo con el apoyo del Subdirector de Gestién
Escolar (en caso de contar con éste en la estructura de la escuela) seré el representante oficial para
todo acto de orden administrativo. Asimismo, el Subdirector Académico (en caso de contar con éste),
sera su representante oficial para todo acto de orden académico y técnico pedagbgico, relacionado
con el plantel*?.

En los casos en los que el plantel educativo no cuente provisionalmente con Director, Subdirectores o
responsable, la autoridad inmediata superior asumiré las responsabilidades establecidas en la presente
Guia.

Calendario escolar. La prestacion del servicio educativo y los dias laborables se sujetaran a lo
sefialado por el Acuerdo 09/05/18 por el que se establecen los calendarios escolares para el ciclo
lectivo 2018-2019, aplicables en toda la Republica para la educacion preescolar, primaria, secundaria,

16 Con Ia finalidad de agilizar la lectura de este documento y no con fines de exclusion, cuando se utilice el género masculino en determinados términos de
actores educativos, también se estara refiriendo al género femenino (alumna/alumno, Directora/Director, Subdirectora /Subdirector, Supervisora /
Supervisor, etc.)

17 Revisar la denominacion oficial de las figuras educativas de acuerdo con la normatividad vigente aplicable en la materia.
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normal y demas para la formaciéon de maestros de Educaciéon Basica® y por las indicaciones emitidas
por la AEFCM, con las que se estipulan dos calendarios oficiales: Calendario de 195 dias con ajuste pre
autorizado y Calendario de 185 dias con ajuste pre autorizado.

De acuerdo con lo estipulado por la normatividad vigente en la materia® 2°, aquellos planteles
educativos que hayan sido autorizados para ajustar su Calendario Escolar deberan estar en constante
comunicacion y coordinacion con el Supervisor Escolar de Zona, figura que deberd vigilar que se
cumplan las medidas compensatorias de tiempo y los compromisos establecidos por el Consejo
Técnico Escolar (CTE) y Consejo Escolar de Participacion Social en la Educacién (CEPSE)?* 22 23 de cada
plantel educativo.

Todos los planteles educativos adscritos a la AEFCM se sujetaran a cualquiera de los dos calendarios
escolares oficiales con ajuste pre autorizado?4, mismos que serviran como instrumento primario de
planeacién para lograr un uso mas efectivo del tiempo en el aula para la mejora de los aprendizajes,
ademas de la construccién, seguimiento y alcances de los objetivos centrales de la Ruta de Mejora de
la escuela.

Es obligatorio para el colectivo escolar atender a la Semana Nacional de Actualizacién en el Plan y los
Programas de Estudios, a la Fase Intensiva y a los ocho dias establecidos del CTE?5 26, ademas de las
indicaciones emitidas por la AEFCM, con las que se estipulan dos calendarios oficiales: Calendario de
195 dias con ajuste pre autorizado y Calendario de 185 dias con ajuste pre autorizado.

En la Ultima sesion del Consejo Técnico Escolar el plantel elegira el Calendario Escolar al cual debera
ajustar la administracion de su servicio educativo en el siguiente ciclo escolar y debera ser notificada a
sus autoridades superiores?.

9. 12 reunién informativa. Al inicio del primer bimestre del ciclo escolar se debera convocar a los padres,
madres de familia o tutores de los alumnos a una reunién informativa, con el propdsito de dar a
conocer la presente Guia, la organizacion del plantel educativo, el reglamento escolar, el personal que
labora en éste y sus funciones, la Ruta de Mejora del plantel educativo, los Lineamientos Generales
para el expendio y distribucion de alimentos y bebidas preparados y procesados en las escuelas del
Sistema Educativo Nacional (SEN)?®, los Lineamientos Generales por los que se establece un Marco

18 Op. cit., http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5523537&fecha=22/05/2018

19 Acuerdo ndmero 05/05/17 que modifica el diverso nimero 05/06/16 por el que se expiden los Lineamientos especificos para que las autoridades
educativas locales y escolares implementen el calendario escolar de 185 dias que determine la Secretaria de Educacion Publica, publicado el 2 de junio de
2016, DOF, 08/06/2017, http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5485952&fecha=08/06/2017

20 Acuerdo ndmero 06/05/17 que modifica el diverso nimero 06/06/16 por el que se expiden los Lineamientos especificos para que las autoridades
escolares soliciten autorizacién para realizar ajustes al calendario escolar que determine la Secretaria de Educacion Pdblica, publicado el 2 de junio de 2016,
DOF, 08/06/2017, http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5485953&fecha=08/06/2017

21 Art. 40 del Acuerdo ndmero 02/05/16 por el que se establecen los Lineamientos para la constitucion, organizacion y funcionamiento de los Consejos de
Participacion Social en la Educacion, DOF, 11/05/2016, http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5436739&fecha=11/05/2016

22 Acuerdo numero 08/08/17 que modifica el diverso nimero 02/05/16 por el que se establecen los Lineamientos para la constitucion, organizacién y
funcionamiento  de los  Consejos de Participacion  Social en la  Educacién, publicado el 11 de mayo de 2016,
http.//www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5494924&fecha=24/08/2017

23\t 69, op. cit., https://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/558c2c24-0b12-4676-ad90-8ab78086b184/ley_general_educacion.pdf

24 Ambos pueden ser consultados en el sitio web de la AEFCM: https://www.gob.mx/aefcm
25 Op. cit., http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5523537&fecha=22/05/2018

26 100 ) y b) del Acuerdo nimero 15/10/17 por el que se emiten los Lineamientos para la organizacion y funcionamiento de los Consejos Técnicos
Escolares de Educacién Basica, DOF 10/10/2017, http://www.dof.gob.mx/nota_ detalle.php?codigo=5500755&fecha=10/10/2017

27 £ su caso, debera ser registrada en la ruta SIIE Web: Organizacién Escolar>Escuela>Calendario Escolar

28 Acuerdo mediante el cual se establecen los lineamientos generales para el expendio y distribucién de alimentos y bebidas preparados y procesados en las
escuelas del Sistema Educativo Nacional, DOF, 16/05/2014, http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5344984&fecha=16/05/2014
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para la Convivencia Escolar en las Escuelas de Educacion Basica del Distrito Federal®® y los calendarios
oficiales estipulados por la AEFCM en los que se indicaran los 195 o 185 dias obligatorios del servicio
educativo, asf como los dias destinados para las reuniones del CTE: cinco dias de la Fase Intensiva
previo al inicio del ciclo escolar y ocho para las reuniones a lo largo de éste.

10. Areas Operativas. El Director del plantel educativo debera difundir entre la comunidad escolar a su
cargo, los datos de contacto del Area Operativa del nivel central correspondiente (Direcciones
Operativas, Direcciones Regionales, Coordinaciones Regionales de Operacién, Areas de Operacion vy
Gestion, etc.) y la Zona de Supervision Escolar, con la finalidad de dar certidumbre de las autoridades
educativas en su entorno.

11. Buzén Escolar. La AEFCM cuenta con el Buzén Escolar®, instrumento para recibir y atender consultas,
sugerencias, solicitudes e inconformidades relacionadas con los programas, tramites y servicios de las
escuelas de Educacion Basica en la Ciudad de México, cada plantel cuenta con un letrero proporcionado
por la AEFCM con los datos del Buzén Escolar, mismo que debera permanecer en un lugar visible para la
comunidad educativa.

29 Oficio circular AFSEDF/ 0641/2011. Lineamientos Generales por los que se establece un Marco para la Convivencia Escolar en las Escuelas de Educacion
Basica del Distrito Federal, AFSEDF, 28/10/2011,
http://www2.sepdf.gob.mx/convivencia/conoce_marco/archivos/lineamientos_generales_marco_vonvivencia.pdf

30 B26n Escolar de la AEFCM: https://www2.sepdf.gob.mx/buzon_escolar/correo_buzon.jsp teléfono: 3601-8700, buzesco@nube.sep.gob.mx
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SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

2. PERFIL DEL EGRESADO. APRENDIZAJES CLAVE

2.1. PLAN Y PROGRAMAS DE ESTUDIO

12. Plan y Programas de Estudio. Es obligatoria la aplicaciéon del Modelo Educativo para la Educacion
Obligatoria®, el Plan y Programas de Estudio32 33, los Aprendizajes clave para la educacién integral, de
acuerdo a la ruta de implementacion: Los tres grados de Educacion Preescolar, 1° y 2° de Educacion
Primaria y 1° de Educacion Secundaria en los campos de Formacion Académica, para el presente ciclo
escolar.

En los 12 grados de la Educacion Basica establecidos por la Secretaria de Educacion Pablica (SEP) se
impartiran los contenidos curriculares de las areas de Desarrollo Personal y Social y los ambitos de
Autonomia Curricular.

De igual forma, se debera prestar la misma observancia al documento denominado Aprendizajes Clave
para la Educacion Integral, Educacion Inicial: Un buen comienzo Programa para la educacion de las nifias
y los nifios de cero a tres afios, en los Centros de Atencion Infantil (CAI) de la SEP, en los CAM que
ofertan Educacion Inicial y los CAl de otros organismos.

13. Libros de Texto Gratuitos. En el marco del Programa Institucional de la Comisién Nacional de Libros
de Texto Gratuitos 2014-20183%4, las autoridades educativas respectivas llevaran a cabo la
distribucién oportuna, completa y eficiente de acuerdo con la matricula del ciclo escolar en curso de los
Libros de Texto Gratuitos (LTG), en apego al documento Mecanismo de Control para el Proceso de
Distribuciéon de Libros de Texto Gratuitos, con la finalidad que el primer dia del ciclo escolar, todos los
alumnos que cursan la Educacion Preescolar, Primaria y/o Secundaria, ademas del personal docente (en
su caso), cuente con los materiales escolares respectivos y puedan hacer uso de éstos.

Es responsabilidad del Director del plantel educativo o del Subdirector de Gestién Escolar la recepcién y
entrega de LTG a los docentes frente a grupo para su distribucion a los alumnos, registrar y
asignarlos3s, asf como realizar la comprobacion debida a través del formato denominado Comprobacion
de la entrega de libros de texto gratuitos en las fechas establecidas por la autoridad educativa. Debera
asegurar la entrega de ejemplares suficientes para que todos los alumnos cuenten con ellos al inicio del
ciclo escolar, incluyendo a los alumnos que por alguna circunstancia iniciaran un proceso de transito a
otro plantel educativo; debido a que el de origen es el que cuenta con los LTG del alumno no la escuela
receptora en el caso de Educacion Preescolar y Primaria.

En el caso de las solicitudes de LTG en braille y macrotipo, el Director, Subdirector de Gestion Escolar y
el personal de la Unidad de Educacion Especial y Educacién Inclusiva (UDEEI), como accién prioritaria

3 Op. Cit., https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/198738/Modelo_Educativo_para_la_Educacio_n_Obligatoria.pdf

32 pjan de estudios 201 1. Educacion Basica, Subsecretarfa de Educacion Basica, 3* edicién electrénica, 2014,
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/20177/Plan_de_Estudios_2011_f.pdf

33 Acuerdo nimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio para la Educacion Bésica: aprendizajes clave para la educacion
integral, DOF 11/10/2017, http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5500966&fecha=11/10/2017

34 Programa Institucional de la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos 2014-2018, DOF, 08/05/2014,
http.//dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5343878&fecha=08/05/2014

35 £n la ruta SIE Web: Plantel>Control de Libros>Plan de Estudio>Tipo>Asignatura
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identificaran al alumno y daran aviso via estructura al Responsable Unico de Distribucién de la Ciudad
de México, para registrarlo en el Padrén de Alumnos de Macrotipo y Braille de la Comision Nacional de
Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), ya que estos libros son personalizados y entregados
directamente en las escuelas por la Comision.

Para solicitar libros en lenguas indigenas, es prioritaria la comunicacion entre el Director y Subdirector
de Gestion Escolar para identificar las necesidades de estos alumnos. La solicitud se realizara al area
correspondiente al finalizar el ciclo escolar, para asf garantizar que los alumnos cuenten con los LTG
desde el inicio de clases. La autoridad correspondiente de cada nivel educativo dara seguimiento y
atencién oportuna a la gestion realizada por el plantel.

En el caso de Educacion Secundaria el docente seleccionara los LTG con los que trabajara durante el
ciclo escolar vigente. En los planteles educativos con varios docentes de la especialidad, en lo posible,
se coordinaran para la utilizacién de los mismos LTG.

14. Material escolar. El material escolar requerido en los planteles educativos se sujetard a lo previsto
oficialmente por la Direccién General de Materiales Educativos en la Lista de materiales y Utiles
escolares autorizados para iniciar las actividades en las instituciones de Educacion Basica al inicio del
ciclo escolar. No es indispensable solicitar la adquisicion de materiales y Utiles escolares nuevos cuando
se puedan usar los del ciclo escolar anterior. Los docentes, podran solicitar en forma extraordinaria
materiales didacticos de apoyo, de Educacién Fisica y/o deportivo, con el visto bueno de la Direccién
del plantel educativo y previo acuerdo con los padres, madres de familia o tutores, a los que se les
presentara la lista del material solicitado, justificando la pertinencia, ademas de los resultados que se
espera lograr con su compra. Estos materiales no deberan ser excesivos, ni onerosos, en ningln caso se
exigird marca, logotipo o lugar de compra.

El material educativo complementario (carteles, tripticos, convocatorias, folletos, libros para lectura,
CD’s material multimedia y de TIC, etc.) se distribuira a las escuelas durante el ciclo escolar como
complemento pedagdgico al docente, quien lo utilizara de acuerdo con su planeacion dependiendo del
fin especifico de cada programa o actividad al que pertenezca. En el caso de las escuelas beneficiarias
de Programas Federales podran recibir materiales complementarios para reforzar el planteamiento
curricular.

El personal docente seleccionara el material de trabajo para la realizacion de las actividades educativas,
considerando la edad y caracteristicas de desarrollo de los alumnos para evitar poner en riesgo su
integridad fisica, psicologica y emocional.

2.2. EVALUACION DEL APRENDIZAJE ESCOLAR

15. Evaluacién del aprendizaje escolar. La determinacién de criterios de evaluacion del aprendizaje vy la
elaboracion de los instrumentos necesarios para realizarla, se sujetaran a lo sefalado por la
normatividad vigente en la materia3® 37 , ademas en los enfoques, propositos y contenidos en las
normas generales para la evaluacion de los aprendizajes esperados®®. Los docentes mostraran a la

36 Acuerdo nimero 07/06/17 por el que se establece el Plan y los Programas de Estudio para la Educacion Basica: Aprendizajes clave para la educacion
integral., DOF 29/06/17, http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5488475&fecha=29/06/2017

37 Principio pedagogico 1.7. Evaluar para aprender del Acuerdo nimero 592 por el que se establece la articulacién de la Educacién Basica, DOF, 19/08/2011,
https://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/9721849d-666e-48b7-8433-0Oeec1247flab/a592.pdf

38 Acuerdo nimero 12/05/18 por el que se establecen las normas generales para la evaluacion de los aprendizajes esperados, acreditacion, regularizacion,
promocion y certificacion de los educandos de la educacion basica, DOF 07/06/2018,
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5525414&fecha=07/06/2018
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autoridad correspondiente que lo solicite, los instrumentos de evaluaciéon que utilicen durante sus
actividades de asesoria o supervision en el aula.

La evaluacién de los aprendizajes esperados es parte esencial del proceso pedagdgico y de la
planeacién didactica de los docentes; sus resultados han de retroalimentar su practica pedagodgica.

En Educacion Basica, el personal docente es responsable de llevar a cabo el proceso de evaluacién del
aprendizaje de los alumnos con base en los enfoques de los programas vigentes y dar a conocer al
inicio del ciclo escolar los criterios de este proceso al padre, madre de familia o tutor. En el caso de la
evaluacion de caracter formativo, ésta atendera las necesidades de aprendizaje y participacion de los
alumnos en su interaccion con los contextos educativos.

Los docentes utilizaran diferentes estrategias e instrumentos de evaluacién que contribuyan al
conocimiento integral en los avances de los aprendizajes de alumnos. La asignacién de las calificaciones
parciales tiene que ser congruente con el registro de evaluaciones del aprovechamiento alcanzado por
los alumnos, respecto a los propésitos y enfoques de los programas de aprendizaje y la Planeacion
Didactica. Este proceso debe propiciar que los docentes disefien las formas, procedimientos y
estrategias para que sus alumnos se apropien de los aprendizajes en el marco del curriculo y grado y
valoren la pertinencia de formas de evaluacién diversificadas para los alumnos que lo requieran. Toda
calificacion registrada en el Reporte de Evaluacién, es el resultado de la integracion de la evaluacién
continua, la autoevaluacién y la coevaluacién en el periodo determinado.

Para la atencién de alumnos que no hayan promovido un grado o asignatura, el docente de grupo, con
la orientacién del Subdirector Académico, consideraré en la planeacion didactica la flexibilidad curricular
que permita dar una respuesta acorde a las necesidades y caracteristicas de la poblacién escolar
prioritariamente si se identificaron barreras para el aprendizaje y la participacién.

La evaluacion del aprendizaje en preescolar, primaria y secundaria, para el caso de alumnos que
enfrentan barreras para el aprendizaje y la participacion, ademas de aquellos que por su situacion de
vulnerabilidad educativa derivada de su condicién de discapacidad, discapacidad multiple y trastornos
graves del desarrollo, capacidades y aptitudes sobresalientes, talentos especificos, indigenas,
migrantes, en situacion de calle y de hospitalizacion; se realizara de acuerdo con los avances que
manifieste la planeacion del docente de grupo y de la implementacion de estrategias especificas,
diversificadas y/o ajustes razonables implementados por el docente frente a grupo en
corresponsabilidad con el maestro especialista de la UDEEI a partir del logro de aprendizajes clave,
tomando como principio de referencia la diversificacién de las estrategias pedagogicas para considerar
las necesidades y caracteristicas de aprendizaje y participacion de los estudiantes, asegurando la
inclusién de todos en el aula a partir del reconocimiento de su diversidad como ventaja pedagogica,
considerando transitar al logro del disefio universal accesible a las necesidades de los alumnos a fin de
dar cumplimiento a los principios de equidad y calidad de la Educacion Bésica.

El disefio universal para el aprendizaje permite flexibilizar las estrategias pedagogicas a fin de que los
alumnos cuenten con las mismas oportunidades para aprender y participar en el aula con el fin de
consolidar los aprendizajes clave contemplados en cada grado escolar para la Educacién Basica.

Los docentes de Educacion Fisica seran los Unicos responsables de asignar la calificacion en esta
asignatura y no podra ser modificada.

En la Educacion Preescolar, la evaluaciéon del desempefio del alumno es exclusivamente cualitativa, por

lo que el docente con base en las evidencias reunidas durante el proceso educativo, Unicamente
anotara en el Reporte de Evaluacion, sus recomendaciones para que los padres, madres de familia o
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tutores contribuyan a mejorar el desempefio de sus hijos, sin emplear para ello ningln tipo de
clasificacién o referencia numérica3®. Lo que implica que los propositos educativos de este nivel no son
limitativos y son susceptibles de alcanzar para todos los alumnos en edad preescolar,
independientemente de sus caracteristicas particulares.

En el CAM Nivel Secundaria, los docentes responsables de cada asignatura, realizaran la evaluacion del
aprendizaje de los alumnos resaltando un caracter formativo en el marco del curriculo vigente y
tomando en consideracion sus avances y necesidades, asi como los apoyos que de sus contextos
reciban.

En Educacién Basica para adultos, la evaluacion del aprendizaje respondera a los Modelos Pedagogicos
establecidos en las Normas Especificas de Control Escolar vigentes.4°

16. Evaluacion Diagndstica. La evaluacion diagndstica®® tiene también como propdsito el reconocimiento
de la diversidad en el aula y la inclusién educativa desde la identificacion de las necesidades
presentadas por los estudiantes y sus contextos escolares.

Durante los primeros dias de clases, el Supervisor Escolar y el Director del plantel educativo con el
apoyo del Subdirector Académico y el Asesor Técnico Pedagogico, seglin corresponda, orientaran a los
docentes en la seleccion y determinacion de técnicas e instrumentos para la realizacion de una
evaluacion diagnostica que reconozca y responda a la diversidad del grupo, con el propésito de
identificar el desarrollo de aprendizajes esperados en los alumnos, las diversas formas, procedimientos
y tiempos que emplean ante situaciones de aprendizaje, para contar con elementos necesarios en la
planeacién y desarrollo de una metodologia acorde a los enfoques del plan y los programas vigentes.

El docente frente a grupo se apoyara con otros docentes que atiendan el mismo grado o asignatura
con la finalidad de compartir experiencias, e implementar estrategias de intervencién exitosas,
considerando la evaluacion del avance del aprovechamiento, para lograr la permanencia del alumno con
sus pares y alcanzar las competencias y aprendizajes esperados. Asimismo, construirda conjuntamente
con sus alumnos los acuerdos de convivencia que permitan la construccion de ambientes de
aprendizaje y participacion inclusivos, considerando las voces y necesidades de todos los integrantes
en el aula e identificando sus areas de oportunidad.

Esta actividad la realizaran en forma conjunta los docentes del mismo grado, o asignatura, personal de
Educacion Fisica e Inglés.

El maestro especialista de la UDEEI focalizara la identificacién de la poblacion indigena, migrante, con
discapacidad, con dificultades severas de aprendizaje, de conducta o de comunicacion, capacidades y
aptitudes sobresalientes, talentos especificos, en situacion de calle, de hospitalizaciéon o en otra
condiciéon de vulnerabilidad de mayor riesgo de exclusiéon para determinar en colaboracién con los
docentes de grupo, los instrumentos y/o procedimientos pertinentes para realizar la evaluacién
diagndstica y/o intervencion correspondiente.

De acuerdo con los enfoques actuales de la Educacién Inclusiva®?, los alumnos que enfrentan barreras
para el aprendizaje y la participacién, asi como aquellos que por su situacion de vulnerabilidad derivada

39 Articulo 11, fr. 1 del Acuerdo nimero 12/05/18, op. cit,, http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5525414&fecha=07/06/2018

40 Normas Especificas de Control Escolar relativas a la Inscripcién, Reinscripcion, Acreditacion y Certificacion en la Educacién Basica para Adultos, DGAIR,
08/02/2016, http://www.controlescolar.sep.gob.mx/work/models/controlescolar/Resource/carpeta_pdf/Normas_EducacionBasica_INEA.pdf

41 Anexo 2. Glosario de términos, t. 46, Op. Cit.,
https://www?2.sepdf.gob.mx/controlescolar/archivos/5_anexos_lineamientos_control_escolar_ AFSEDF.pdf
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de su condicién fisica, linglistica, cultural, problemas de salud, discapacidad, discapacidad mdltiple y
trastornos graves del desarrollo, con dificultades severas de aprendizaje, de conducta o de
comunicacion, capacidades y aptitudes sobresalientes, talentos especificos, diferencias linglisticas o
culturales, seran considerados dentro del proceso de la evaluacion inicial, la planificacion didactica, las
competencias y aprendizajes esperados para el grado y nivel que se cursa, con base en la flexibilidad
curricular, la evaluacion continua vy final, bajo el pardmetro de estrategias diversificadas que posibiliten
su inclusién al proceso educativo, asi como la previsién de condiciones en los contextos para disminuir
y/0 eliminar dichas barreras, como condicionantes de apoyo que enriquezcan la oferta educativa en la
escuela y en el aula para dar respuesta a las necesidades de los alumnos.

17. Plan de Tutoria alumnos de Secundaria. Para los alumnos de Secundarias Generales y Técnicas que
se encuentren en situacion de rezago educativo, riesgo de reprobacion y probable desercion
detectados a través del Sistema de Alerta Temprana (SISAT)#? se implementara un Plan de Tutoria
que integre acciones y estrategias que los Tutores de grupo y/o el personal del SAE llevaran a cabo en
colaboracién con el personal del Servicio de Asistencia Técnica a la Escuela (SATE) con el fin de brindar
apoyo, acompafnamiento, seguimiento y fortalecimiento educativo de forma individualizada a los
estudiantes que se encuentren en las situaciones referidas. También contaran con el programa Tu
maestro en linea para ofrecer el apoyo académico a los estudiantes.

18. Estrategia Global de Mejora Escolar. En reunién del CTE, se llevard a cabo un andlisis de los
resultados de aprendizaje y participacion de los alumnos, para proponer la Estrategia Global de Mejora
Escolar en la escuela la cual contemplaré las estrategias, acciones técnicas y organizativas a llevar a
cabo durante el ciclo escolar a fin de favorecer el logro educativo, considerando la participacion de los
padres de familia o tutores a través del CEPSE, en el marco del seguimiento y revision de la Ruta de
Mejora. En Educacion Primaria, Educacion Secundaria y Educacion Especial, se estableceran acciones
para reducir los indices de reprobacién y desercién de la poblacion escolar.

19. Reuniones colectivas estratégicas. En Educacion Secundaria, después de cada periodo de integracién
de evaluaciones, se llevara a cabo una reunion entre los docentes de asignatura y el personal de
servicios de apoyo a la educacion (prefectos y trabajadoras sociales y orientadores), asi como al
personal de la UDEEI previa calendarizacion, para analizar asistencia, puntualidad, resultados, avances y
posibles razones que incidieron en los indices de reprobacién en cada asignatura, con el objetivo de
proponer y adoptar estrategias y medidas correctivas. Las estrategias acordadas seran puestas en
comun durante el CTE, asi como los resultados derivados de las mismas. Esta actividad se organizara
de tal manera que, no se interrumpan o suspendan las labores educativas, enviando copia de los
acuerdos tomados de la sesion a la autoridad superior correspondiente.

Con el propésito de unificar acciones de intervencién para prevenir la reprobacién y/o desercion, se
podran seguir las siguientes recomendaciones:

20. Recomendaciones generales de atencidn para prevenir la reprobacién y/o desercién. Después
de cada periodo de integracién de evaluaciones y ante la manifestacion de cualquier indicador que
sefiale que esta en riesgo la permanencia de los alumnos en el plantel educativo, tal como inasistencia,
bajos resultados o problemas de convivencia; los colectivos escolares guiados por el Director y en el
marco del CTE, deberan seguir un procedimiento general de atencion para apoyar a los alumnos para
gue continden sus estudios:

42 ) cuerdo nimero 27/12/17 por el que se emiten las Reglas de Operacion del Programa para la Inclusion y la Equidad Educativa para el ejercicio fiscal
2018, DOF, 29/12/2017, www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5509736&fecha=29/12/2017

43 Art. 60, inciso q) del Acuerdo nimero 11/05/18 por el que se emiten los Lineamientos para el desarrollo y el ejercicio de la autonomia curricular en las
escuelas de Educacion Basica del Sistema Educativo Nacional, DOF, 07/06/2018,
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5525413&fecha=07/06/2018
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e Los responsables de identificar los casos de inasistencias, resultados bajos o problemas de
convivencia seran el docente y el tutor del grupo coordinado por el Director del plantel educativo.
Para ello, pueden recurrir al concentrado de asistencia, Reporte de Evaluacién u observaciones
realizadas por los docentes.

e Parainvestigar los casos, el tutor, el orientador y/o el trabajador social de la escuela, se pondran en
contacto con los padres, madres de familia o tutores del alumno, quienes convocaran a una reunion
en la que acordaran los términos para abordar el caso, incluyendo las entrevistas con el alumno. A
partir de la informacion referida, se elabora un diagnéstico del caso particular.

e Planteamiento de estrategias de accién especificas para cada caso con base en el diagnostico,
seguimiento y evaluacion de estos alumnos, considerando al colectivo escolar y a los padres,
madres de familia o tutores.

El seguimiento es responsabilidad del Director del plantel educativo, en coordinacién del Subdirector
Académico, quien podra coordinar algunas acciones con el Tutor del grupo, Orientador, Trabajador
Social, Maestro Especialista de la UDEEI, Promotor de Lectura o Maestro de Taller de Lectura y
Escritura, Promotor de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion (TIC) o Maestro de Aula de
Medios, Asesores y Profesores Asesores del Programa Tu maestro en linea con la participacion de los
padres, madres de familia o tutores.

Se da seguimiento de manera coordinada por parte del Tutor del grupo, Orientador y/o Trabajador
Social, con la participacién de los padres o tutores. En todos los casos se debera contar con un
expediente detallado, en el que se tengan las evidencias de las acciones realizadas.

2.3. SEGUIMIENTO PARA EL APROVECHAMIENTO ESCOLAR

20

21.

22.

Reuniones informativas para el aprovechamiento escolar. Los docentes de grupo en conjunto con
el Subdirector Académico, realizaran al menos cinco reuniones con padres, madres de familia o tutores,
para informar sobre los avances del aprendizaje de sus hijos y desarrollar de manera corresponsable,
estrategias de apoyo para el proceso educativo de ellos. El maestro especialista de la UDEEI participara
con los docentes en cuyo grupo se identifiqgue poblacién indigena, migrante, con discapacidad, con
dificultades severas de aprendizaje, de conducta o de comunicacién, capacidades y aptitudes
sobresalientes, talentos especificos, en situacion de calle, de hospitalizaciéon o en otra condicién de
vulnerabilidad con el fin de dar a conocer las evaluaciones realizadas y orientar a los padres, madres de
familia o tutores de estos alumnos.

En las escuelas de Educacion Secundaria los docentes programaran reuniones de informacion de
resultados, presididas por el docente tutor de grupo, en la fecha y hora que los directivos establezcan
con el objeto de que los padres, madres de familia o tutores estén informados del aprovechamiento
escolar de sus hijos y tengan posibilidades de ofrecerles mejores apoyos para su aprendizaje. El
maestro especialista de la UDEEI participara con los docentes en cuyo grupo se identifique poblacién
estudiantil que enfrenta barreras para el aprendizaje y la participaciéon, indigena, migrante, con
discapacidad, discapacidad multiple, con dificultades severas de aprendizaje, de conducta o de
comunicacion, capacidades y aptitudes sobresalientes, talentos especificos, en situacién de calle, de
hospitalizacion o en otra condicién de vulnerabilidad para informar a las familias el apoyo que se brinda
a sus hijos desde la UDEEL

Estrategias para el seguimiento del aprovechamiento escolar. Para el caso de los alumnos del
CAM que por situacion enfermedad y/o hospitalizacion se ausenten del servicio, el maestro de grupo
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conjuntamente con el Subdirector Académico elaborara un programa para trabajo en casa con el fin de
lograr los aprendizajes esperados. Para aquellos en situacién de enfermedad debera privilegiarse la
importancia de la asistencia a la escuela, en tanto sea posible sin riesgo para el alumno.

En el caso del CAM Laboral, la familia apoyard y contribuird para que sus hijos asistan a realizar las
practicas escolares de acuerdo con la oferta de la Direccion de Educacién Especial y a la gestién que
realice el servicio en la comunidad educativa con base en el taller y ciclo que cursan para favorecer su
inclusién social y laboral.

Los docentes de Educacién Fisica en coordinacién con el personal directivo y docente realizaran las
reuniones (programadas en su planeacién anual o extraordinarias en caso de ser necesario) con los
padres, madres de familia o tutores para informarles sobre el avance del aprendizaje de sus hijos en el
marco de la Ruta de Mejora del plantel educativo.

El Director del plantel educativo atendera a los padres, madres de familia o tutores gue soliciten alguna
aclaracion acerca del aprovechamiento escolar, desarrollo o comportamiento de sus hijos, para lo cual
se apoyara en el portafolio o expediente de los alumnos y en la planeacion educativa.

2.4. EVALUACION ESTANDARIZADA DEL APRENDIZAJE ESCOLAR

23.

Evaluacién estandarizada del aprendizaje escolar. Con el objeto de contar con un indicador
homogéneo de aprovechamiento escolar, en el presente ciclo escolar se aplicaran, calificaran y
utilizaran los resultados de las evaluaciones estandarizadas de aprendizaje denominadas PLANEA
Educacion Béasica y PLANEA Diagnéstica (En caso de que se programe por la SEP se tomara en cuenta
esta evaluacion).

A partir de los resultados de ambas pruebas, los Centros de Maestros, las Zonas de Supervision Escolar
y las distintas Direcciones Generales de la AEFCM, desarrollaran las estrategias necesarias para apoyar
a las escuelas que registraron los resultados mas débiles.

I. Planea Diagndstica. La prueba PLANEA Diagnostica evalla los aprendizajes que los alumnos de
cuarto grado de Educacién Primaria han alcanzado durante su trayecto escolar en Espafol y
Matematicas, con el propésito de ofrecer informacién pertinente y oportuna a las escuelas, que ayude
a los docentes a mejorar tanto sus practicas de ensefianza como el aprendizaje de sus alumnos,
particularmente en lo relacionado con la planeacion de inicio del curso.

Esta prueba se realizard de acuerdo al calendario de evaluaciones emitido por la SEP, su aplicacion
permitird a los profesores frente a grupo, a los directores y a los supervisores escolares, asi como a los
CTE, contar con informacién precisa al inicio del ciclo escolar de cuarto grado, respecto de los
aprendizajes alcanzados por sus alumnos en la primera mitad del nivel Primaria y, a partir de éstos,
emprender acciones pertinentes para impulsar el mayor logro educativo de los estudiantes. Asimismo,
ofrece una oportunidad para la deteccion oportuna de las areas, temas o contenidos que requieren
mayor atencion; con ello, definir y fortalecer la intervencién pedagogica y plasmarla en la Ruta de
Mejora del plantel educativo. Su aplicacion y calificacién estard a cargo de los docentes con los
insumos que le seran proporcionados para tal fin. Los resultados seran analizados en la sesién ordinaria
del CTE del mes de septiembre y serdn comunicados a la autoridad educativa correspondiente.

Il. La prueba PLANEA Educacion Basica se aplicara al finalizar el ciclo escolar, a los alumnos de

tercero de Educacién Secundaria. Su aplicacién serad censal en el nUmero de escuelas y muestral en
cuanto al nimero de alumnos, por lo que en ella participaran todos los planteles educativos oficiales y
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particulares, aunque no todos los alumnos del grado mencionado. Esto con la intencion de obtener
informacion sobre los resultados que se estan alcanzando como escuela y no a nivel individual, por
alumno.

Los resultados obtenidos de la prueba seran analizados por el colectivo en el CTE en los meses de
noviembre y diciembre para ayudar a reorientar las acciones de la Ruta de Mejora en cada plantel
educativo y Zona de Supervision Escolar.

El Director del plantel educativo de Educacién Basica debera proporcionar oportunamente toda la
informacion que le sea requerida, ademas de tomar las medidas necesarias que permitan la
colaboracién efectiva entre alumnos, docentes, personal directivo y demas participantes en los
procesos educativos, con la finalidad de facilitar la implementacion de instrumentos de evaluacion con
fines estadisticos y de diagnostico®4.

2.5. AREA DE EDUCACION FisicA

24.

Personal docente de Educacion Fisica. El docente de Educacién Fisica desempefara su labor en los
horarios establecidos para cada nivel educativo conforme lo establezca el servicio educativo. Los
horarios determinados deben ser registrados en el SIIE Web45,

Debera realizar sus las actividades escolares, de ligas deportivas, acantonamientos, danza y aquellas
que se desarrollan dentro de las instalaciones del plantel educativo portando atuendo deportivo
incluyendo pantalén deportivo largo o corto (pants/shorts) y playera, ademas de calcetas y calzado
deportivo (tenis).

Debera desarrollar su practica docente en los grupos asignados del plantel educativo de adscripcion,
para contribuir desde su especialidad a lo establecido en la Ruta de Mejora Escolar en apego al Plan y
Programa de estudio vigente y realizar su planeaciéon anual una vez obtenidos los resultados de la
evaluacion diagnéstica al inicio del ciclo escolar, iniciando actividades desde el primer dia de clases.

Llevara a cabo la evaluacién diagnéstica de las capacidades, habilidades y destrezas fisicas, las cuales
consisten en la valoracion de la fuerza general, resistencia cardiorrespiratoria, velocidad y flexibilidad
general, de los alumnos de educacion primaria y secundaria, para contribuir a la elaboracién del plan
anual de trabajo.

Elaborara la planeacién didactica por grado, de acuerdo a las estrategias que establezca conforme al
Plan y programas de estudio, orientaciones didacticas y sugerencias de evaluacién de Educacién
Fisica%s.

Se coordinara con los docentes de los clubes de Autonomia Curricular cuyo objetivo esté relacionado
con actividades de movilidad fisica del alumnado, reforzando el valor agregado que representa la
Educacion Fisica para este componente curricular.

44 Articulo 30 dela Ley General de Educacion, https://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/558c2c24-0b12-4676-ad90-
8ab78086b184/ley_general_educacion.pdf

45 £n laruta SIE Web: Organizacién Escolar>Horarios por docente>Seleccién>Asignar Horario

46 Aprendizajes clave para la Educacion Integral. Educacién Fisica. Educacion basica. Plan y programas de estudio, orientaciones didacticas y sugerencias de
evaluacién, SEP, Subsecretaria de Educacion Basica, 1* ed, 2017, https://www.aprendizajesclave.sep.gob.mx/descargables/biblioteca/basica-educ-
fisica/ 1L pMEducacion-Fisica_Digital.pdf
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Debera coordinar las sesiones de Activacion Fisica Escolar4” 48 con el alumnado, personal directivo,
docente y de asistencia a la educacion del plantel educativo de la siguiente manera: Educacion Inicial,
Preescolar y Especial desde cinco hasta diez minutos; Primaria desde diez hasta quince minutos;
Primaria de tiempo completo treinta minutos, y Secundaria desde diez hasta quince minutos conforme
a la organizacién de cada escuela diariamente. Propiciando que cada alumno acumule diariamente
treinta minutos de actividad fisica efectiva durante su estancia en la escuela, con sesiones antes,
durante o al término de la jornada escolar, asi como durante los recreos escolares.

En las Escuelas de Tiempo Completo, la sesion del Programa Vida Saludable, es recomendable utilizar el
70% de actividad fisica continua, y 30 % de atencién a los temas de orientacion alimentaria,
autocuidado y cuidado del entorno, por medio de actividades que fomenten habitos en los alumnos
para lograr un estilo de vida saludable.

Apoyara el desarrollo del Programa de Fomento a una Vida Saludable, a través de las estrategias de
atencién que complementan al Programa Atencion Integral de la Salud del Escolar en la Ciudad de
México en coordinacién con los Supervisores Escolares, el Director del plantel, el personal docente v el
Comité de Impulso a la Activacién Fisica del CEPSE (en su caso).

Debera participar en cada una de las sesiones de CTE de las escuelas de acuerdo con su horario y se
sumara a la construccién de la Ruta de Mejora con la incorporacion de actividades que fortalezcan e
incrementen la convivencia y la participaciéon de la comunidad escolar.

Participara en alguna de las comisiones del Comité Interno de Seguridad Escolar y en los simulacros y
situaciones de riesgo y emergencia del plantel educativo, con el fin de contribuir a preservar la
seguridad e integridad de los alumnos a su cargo.

Tendra a su resguardo y cuidado el material deportivo y didactico de la especialidad, asi como, el
mobiliario y equipo necesario para la realizacién de sus actividades, el cual serd asignado por el Director
de la escuela. Realizara dos inventarios, el primero, al inicio del ciclo escolar, que le servira como
constancia de la cantidad y estado del material recibido. El segundo, al finalizar el curso, para obtener la
carta de liberacién de responsabilidades. Ambos seran entregados al Director del plantel educativo.

Informara al Director del plantel de presentarse alguna emergencia médica con algin alumno de forma
inmediata, con el apoyo del docente titular del grupo, el cual aplicara el protocolo de actuacién
estipulado en el numeral XX de esta Guia Operativa, con la finalidad de establecer comunicacion
inmediata con los padres de familia o tutor. Deberé tener disponible en todo momento el examen
médico y la cédula de referencia de salud del alumno®®.

Implementara estrategias para que el alumno realice las actividades acordes a su estado de salud en
coordinacién con el Director del plantel y el profesor titular del grupo o el asesor del grupo para las
escuelas secundarias en caso de que algin padecimiento le impida o limite la practica de actividades
fisicas.

7y apego al Programa Nacional de Activacion Fisica, al acuerdo R.122.5 (2008) aprobado en la Décimo Segunda Reunién Nacional Plenaria Ordinaria del
Consejo Nacional de Autoridades Educativas,

48 £y atencién al Acuerdo Nacional para la Salud Alimentaria, Estrategia contra el Sobrepeso y la Obesidad,
http://activate.gob.mx/documentos/acuerdo%20nacional%20por%20la%20salud%20alimentaria.pdf

49 ge puede obtener en la ruta SIIE Web: Alumnos>Grupos Alumno>Seleccionar>Seleccione>Cédula de Referencia de Salud
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Enriquecera la planeacién conjuntamente con el docente de grupo y el maestro especialista de la UDEEI
para los alumnos que presenten alguna discapacidad, a partir de los ajustes razonables, considerando
las caracteristicas y posibilidades.

Reportaran las inasistencias y calificaciones en los concentrados correspondientes, los cuales se
entregaran al titular del grupo, para los niveles de Educacién Preescolar, Primaria y Especial. En el caso
de Secundaria, se entregaran al tutor del grupo.

Llevaran a cabo mediciones individuales antropométricas, pruebas fisicas de resistencia, fuerza,
velocidad, coordinacion, sincronizacién y adaptacion para evaluar las capacidades funcionales en
alumnos de Educaciéon Primaria y Secundaria, para contribuir a la evaluacion diagnéstica de los
aprendizajes clave. Los resultados aportaran elementos a fin de tomar decisiones conjuntas en el
marco de las acciones para promover una vida saludable para la construccion de la Ruta de Mejora del
plantel educativo.

Educacién Fisica en Autonomia Curricular. Cuando los grupos estén cubiertos en clase directa y
existan uno o mas docentes de Educacion Fisica que tengan horas disponibles, podran conservarlas en
el mismo plantel educativo y se destinaran a atender proyectos o clubes de autonomia curricular
disponga el colectivo escolar.

Los docentes que participen en los proyectos de autonomia curricular deberan cumplir con lo que se
establece en la normatividad vigente en la materias® 5% 52 53 asi como en la Guia para la Selecciéon de
Proyectos.

La Supervision Escolar y la Supervision de Educacion Fisica estaran al pendiente del desarrollo de las
actividades propuestas e identificara su viabilidad y congruencia con el Programa de estudio vigente.

Deberan cumplir con el procedimiento siguiente de operacion:

a) El docente de Educacion Fisica y/o docente especialista, presenta a la Direccion del plantel
educativo, y al Consejo Técnico Escolar el Programa de Actividades para su autorizacion
indicando el propésito educativo que se espera lograr como parte de la Ruta de Mejora Escolar
y el Plan y programas de estudios vigentes para el presente ciclo escolar.

b) Organizar y realizar bajo la coordinacién con la Direccion del plantel educativo una Reunion
para dar a conocer los padres de familia o tutores.

c1) Los objetivos de la actividad.

c2) Las funciones técnico-pedagogicas del o los docentes responsables del proyecto
de autonomia curricular.

c3) Ellugar(es), fecha(s) y horario(s).

c4) El programa de actividades.

c5) Autorizacion por escrito del padre de familia o tutor en los casos que lo ameriten.

50 Acuerdo ntimero 12/10/17 por el que se establece el plan y los programas de estudio para la Educacién Basica: aprendizajes clave para la educacién
integral, DOF 11/10/2017, http://dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5500966&fecha=11/10/2017

51 Acuerdo nimero 10/05/18 por el que se emiten los Lineamientos de ajuste a las horas lectivas sefialadas en el diverso nimero 592 por el que se
establece la Articulacion de la Educacién Basica, para el ciclo escolar 2018-2019, DOF 07/06/20138,
http.//www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5525412&fecha=07/06/2018

52 Acuerdo nimero 11/05/18 por el que se emiten los Lineamientos para el desarrollo y el ejercicio de la autonomia curricular en las escuelas de Educacion
Basica del Sistema Educativo Nacional, DOF, 07/06/2018, http.//www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5525413&fecha=07/06/2018

53 Acuerdo ntimero 12/05/18 por el que se establecen las normas generales para la evaluacion de los aprendizajes esperados, acreditacion, regularizacion,
promocion y certificacién de los educandos de la Educacién Basica, DOF, 07/06/2018,
http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5525414&fecha=07/06/2018
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d) Incluir en la planeacién didactica las actividades de autonomia curricular tomando en cuenta la
Ruta de Mejora Escolar del plantel educativo.

e) Elaborar el informe de resultados y seguimiento para presentarlo en el CTE al colectivo escolar.

f) La Supervision de Educacién Fisica realizara funciones de seguimiento y acompafiamiento al
desarrollo de las actividades propuestas.

26. Actividades en alberca. En el caso de las escuelas que cuenten con alberca, la organizacion de las
actividades extra clase deberd apegarse a lo que determinen las autoridades de la DGOSE. En lo
curricular no puede suplirse la sesion de Educacién Fisica por clases de natacion. Las actividades de
natacion de los alumnos adscritos en las escuelas pertenecientes a la zona escolar seran dentro del
horario de la jornada de la escuela sede.

Los docentes que imparten las actividades de nataciéon deberdn contar con las certificaciones
correspondientes.

27. Campismo Escolar, convivencias, acantonamiento. Para contribuir a alcanzar los aprendizajes
claves de los alumnos con opciones educativas inherentes al Programa de Educacion Fisica y vinculadas
con la convivencia escolar, el colectivo escolar podré solicitar a la Direccién General correspondiente
participar en los proyectos de Campismo Escolar, Convivencias o Acantonamiento para Educacién
Preescolar y Educacion Primaria.

Deberan verificar que el equipo de campismo cuente con botiquin de emergencia y el Programa Interno
de Seguridad Escolar (Programa Interno de Proteccion Civil) del campamento de acuerdo a la sede de
acampado. En el caso de acantonamientos, este debe estar alineado al PISE de la escuela, para las
sedes de acampado, estas deben estar verificadas por DGIFA.

28. Actividades extramuros. Las actividades propuestas por el docente de Educacion Fisica con relacién
a la asignatura que impliquen para el alumnado y personal docente la salida o permanencia en el plantel
fuera de horario escolar, tales como Ligas Deportivas, Campismo Escolar, Juegos Deportivos Escolares,
0 Juegos Deportivos Nacionales Escolares de la Educacién Basica, se sujetaran a la Guia para la
Realizacién de Visitas Escolares, Excursiones Escolares y Campismo Escolar 4 y se incluiran en la Ruta
de Mejora del plantel educativo. Estas actividades deberan registrarse en el SIIE Web%® con la finalidad
de generar los permisos correspondientes y se debera dar aviso al Programa Va Seguro.

54 Guia para la Realizacion de Visitas Escolares, Excursiones Escolares y Campismo Escolar, AFSEDF, DGIFA, octubre 2014,
https://www2.sepdf.gob.mx/sirve/archivos/guia-realizacion-visitas-escolares-excursiones-escolares-campismo-escolar-2015.pdf

55 £ la ruta SIE Web: Grupos>Consulta Grupos>Acciones a realizar>Por Grupo>Solicitud de Autorizacién para Visitas Escolares

25



26

AUTORIDAD EDUCATIVA FEDERAL EN LA CIUDAD DE MEXICO



SEP

SECRETARIA DE
EDUCACION PUBLICA

3. LA ESCUELA AL CENTRO. ADMINISTRACION, ORGANIZACION ESCOLAR Y
ACTIVIDADES TECNICO PEDAGOGICAS

3.1. FUNCIONAMIENTO DE LOS SERVICIOS

29. Acceso a los servicios educativos. En ninglin caso y por ningln motivo, se negara el derecho a un
aspirante o alumno en edad escolar a recibir el servicio educativo®é. No se debe negar la inscripcion a
ningun aspirante, ni condicionar la entrega de documentos oficiales por la falta de la contribucién
econdémica que acuerde la Asamblea de la Asociacién de Padres de Familia (APF) por motivos de
discapacidad y/o cualquier otra condicion discriminatoria®?. En caso de rebasar la capacidad instalada
del plantel deseado, el Director del plantel educativo o el Subdirector de Gestion Escolar orientara a los
padres, madres de familia o tutores para acudir a las Zonas de Supervisién Escolar o Areas Operativas
del nivel central correspondiente (Direcciones Operativas, Direcciones Regionales, Coordinaciones
Regionales de Operacion, Areas de Operacién y Gestién) con la finalidad de que le asignen un lugar en
alglin plantel educativo.

Si el alumno aspirante no contara con documentacion en caracter de requisito, su inscripcion se
realizara conforme lo que se establece la normatividad vigente anteponiendo en todo momento su
derecho a recibir el servicio educativo®.

Los padres, madres de familia o tutores de los alumnos en edad escolar, deberan cumplir con el
compromiso de garantizar el acceso a la educacion de sus hijos menores, en términos del ejercicio
pleno de la patria potestad o guarda y custodia®® €.

30. Horarios del servicio educativo. De acuerdo a lo sefialado por Acuerdo némero 09/05/18,
ademas de las indicaciones emitidas por la AEFCM, con las que se estipulan dos calendarios oficiales:
Calendario de 195 dias con ajuste pre autorizado y Calendario de 185 dias con ajuste pre autorizado;
los horarios del servicio educativo de las modalidades, servicios y niveles para aquellos planteles
educativos que laboran con un calendario de 195 dias con ajuste pre autorizado sera el siguiente:

56 Art. 3, Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, DOF 05/02/1917, UR 15/09/2017,
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/1_150917.pdf

57 art. 6, Ley General de Educacion, DOF 13/07/1993,UR 19/01/2018, http.//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137_190118.pdf
58 Revisar el apartado de Control Escolar de esta Guia Operativa.
59 Articulo 4, LGE, Op. cit.,_http.//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137_190118.pdf

60 Articulo 414 Bis, fraccion Il del Cédigo Civil para el Distrito Federal, DOF, 26/05/1928, UR Gaceta Oficial de la CDMX 04/08/2017,
http://www.aldf.gob.mx/archivo-3039f6da3b0307fefe88b9b403135d40.pdf

61 Op. cit., http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5523537&fecha=22/05/2018
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HORARIOS DEL SERVICIO EDUCATIVO DE PLANTELES CON CALENDARIO DE 195 DIAS¢2

Modalidad o servicio

Turno

Horario

CAI SEP

Turno Matutino

7:30 a 16:00 horas

Turno Vespertino

13:00 a 20:00 horas

Tiempo Completo

7:30 a 20:00 horas

Jardines de Ninos

Turno Matutino

8:30 a 12:30 horas

Turno Vespertino

14:00 a18:00 horas

Tiempo Completo con ingesta

8:30 a 16:30 horas

Tiempo Completo sin ingesta

8:30 a 14:30 horas

Escuelas Primarias

Turno Matutino

8:00 a 12:30 horas

Turno Vespertino

14:00 a 18:30 horas

Tiempo Completo con ingesta

8:00 a 16:00 horas

Tiempo Completo sin ingesta

8:00 a 14:30 horas

Escuelas de Participacion Social

6:45 a 17:00 horas

Nocturnas

19:00 a 21:00 horas

Internados

Entrada: Lunes 6:45 horas
Salida: Viernes 17:00 horas

Escuelas Secundarias
Técnicas

Turno Matutino

7:00 a 14:00 horas

Turno Matutino (Agropecuaria
Tiempo completo sin ingesta)

7:00 a 15:00 horas

Turno Vespertino

14:00 a 21:00 horas

Tiempo Completo con ingesta

7:00a16:20 horas

Escuelas Secundarias
Generales

Turno Matutino

7:30 a 13:40 horas

Turno Vespertino

14:00 a 20:10 horas

Tiempo Completo con Ingesta (Turno
dnico)

7:30a 16:10 horas

Tiempo Completo sin Ingesta

7:30 a 15:30 horas

62 Con el Visto Bueno y acuerdo de la DGARH vy las areas centrales de los Niveles educativos que componen la AEFCM.
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HORARIOS DEL SERVICIO EDUCATIVO DE PLANTELES CON CALENDARIO DE 195 DIAS¢2

Modalidad o servicio Turno Horario

Turno Matutino de 8:00 a 14:00 horas 'y 3

Escuela Secundaria Anexa a la Escuela dias de 8:00 a 14:00 y de 15:00 a 20:00

Normal Superior de México

(Tiempo Completo sin ingesta) Turno Vespertino de 14:00 a 20:00 horas y
3 dias de 8:00 a 13:00 de 14:00 a 20:00

Turno Matutino (con seis mddulos) 7:30a 12:50 horas
Escuelas Secundarias para Turno Matutino (con siete modulos) 7:30 a 13:40 horas
Trabajad -
rabajadores Turno Vespertino 14:00 a 20:10 horas
Turno Nocturno 17:00 a 21:45 horas
. Turno Matutino 8:00 a 14:00 horas
Escuelas Telesecundarias
Turno Vespertino 14:00 a 20:00 horas
. . . Turno Unico — (de lunes a viernes) 15:00 a 20:00 horas
Secundaria a Distancia para
Adultos (SEA -
( ) Turno Unico — (sabatino) 8:00 a 14:00 horas
Turno Matutino 8:00 a 12:30 horas
Centros de Atencién Mdltiple T v - 12003 1830T
(CAM Inicial y Basico), urno Vespertino :00a18: oras

Laboral y Unidades de :
Educacién Especial y Tiempo Completo 8:00 a 16:00 horas

Educacion Inclusiva (UDEEI) _
CAM que oferta Educacion

Secundaria. Turno Matutino 8:00 a 16:00 horas

Centros de Educacién

Extraescolar Turno Unico 19:00 a 21:00 horas

(CEDEX)

Para los planteles educativos que optaron por un calendario de 185 dias con ajuste pre autorizado, el
cumplimiento del horario del servicio educativo que se haya acordado, debera ser vigilado por las areas
educativas, a través del personal de Supervision de Educacion Basica y Educacion Especial
correspondiente.

El Director del plantel educativo en coordinacion con el Subdirector de Gestion Escolar asegurara que el
horario del servicio educativo sea cubierto por los horarios del personal del plantel educativo, y que
sean distribuidos de tal forma que se brinde el servicio considerando el tiempo previo al inicio de la
jornada escolar y a la salida de los alumnos.

Atencién del alumnado en jornada escolar. La responsabilidad de las actividades de los alumnos es

del profesor titular de grupo o asignaturas de campo de formacion académica, area de desarrollo
personal social o &ambito de autonomia curricular (segln sea el caso) incluyendo la coordinacion de las
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mismas que realicen en conjunto con los docentes de las asignaturas de Inglés, Educacion Fisica, de
Ensefanza Musical, los maestros especialistas de la UDEEI, estudiantes normalistas con practica
docente o en particular de los docentes asignados a impartir los Campos de Formacion Académica,
Areas de Desarrollo Personal y Social o Ambitos de Autonomifa Curricular.

Bajo ninguna circunstancia el personal frente a grupo dejara sin atencion presencial al alumnado.
Ningln grupo podra permanecer sin supervision docente durante la jornada escolar. El personal
docente sin grupo a su cargo, personal con horas de servicio, personal de asistencia educativa en
Educacion Inicial o prefectos en el caso de Educaciéon Secundaria, Internados de Educacién Primaria y
Escuelas de Participacion Social debera coordinar estrategias con el personal directivo del plantel
educativo para atender al grupo. Si no existiera tal posibilidad, el Director, el Subdirector Académico o
el Subdirector de Gestion Escolar podran asumir el cargo del grupo. Esta estrategia no incluye al
maestro especialista de la UDEEI, docentes de Inglés, de Ensefianza Musical y de Educacién Fisica para
Educacién Preescolar y Educacién Primaria.

En ausencia del docente titular, el Director del plantel educativo organizara la atencién del alumnado y
ajustara las actividades de acuerdo con las necesidades del servicio educativo. La ausencia del docente,
no sera motivo para suspender clases a los alumnos o regresarlos a su casa.

Con la finalidad de que los docentes frente a grupo aprovechen el tiempo en la prestaciéon del servicio
educativo, se debera observar lo que sefialan los Lineamientos para la Organizacion y el
Funcionamiento de las Escuelas de Tiempo Completo®3.

32. Linea telefénica del plantel. La linea telef6nica oficial serd utilizada Unicamente para tratar asuntos
propios del servicio y casos de emergencia. Con el objeto de no obstaculizar el 6ptimo desarrollo de las
actividades académicas durante la jornada escolar, queda restringido el uso personal de teléfonos
celulares y otros dispositivos electrénicos que no tengan un fin pedagégico; al alumnado, personal
directivo, docente y de apoyo y asistencia a la educacion.

33. Recreo escolar. Los descansos o recreos escolares en los planteles educativos deberan ser orientados
y vigilados por todo el personal docente de la escuela (apoyados de la figura de los prefectos en el caso
de Educacién Secundaria) quienes seran responsables de la salvaguarda de los alumnos, por lo que se
crearan estrategias de supervision, en apego a las comisiones establecidas en la reunion inicial del CTE.
Esta tarea no debera delegarse en ningln cuerpo de vigilancia.

Asimismo, todo el personal de la escuela debera participar en la planeacién, organizacion y realizacion
de las actividades para el Recreo Activo incluidas en la Ruta de Mejora Escolar, mismas que seran
coordinadas por el docente de Educacion Fisica, a quien se le deberd contabilizar el tiempo de estas
actividades como parte de su horario laboralé4.

En las escuelas secundarias generales y técnicas, ademas de las guardias que haga el personal docente
debe participar el Orientador, Trabajo Social, personal de apoyo a la educacién y el personal de asesoria
y asistencia técnica a la escuela adscrito al plantel educativo.

34. Servicio de alimentacidn en planteles. En los planteles educativos en los que se ofrezca el servicio de
alimentacion, el personal directivo observara las siguientes disposiciones:

63 Numeral 18 de los Lineamientos para la Organizacién y el Funcionamiento de las ETC, Educacion Primaria, SEP, SEB,

https://coleccion.siaeducacion.org/sites/default/files/files/lineamientos_para_la_organizacion_y_el_funcionamiento_de_las_escuelas_de_tiempo_compl
eto.pdf

64 Revisar el apartado de Area de Educacién Fisica en la presente Guifa.
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e Verificar que el suministro de viveres se realice con la calidad y en la cantidad establecida de
acuerdo a la edad del alumnado, en las fechas y horarios sefialados por las autoridades
educativas. En caso de irregularidades, se hara constar con la instrumentacién de un acta de
hechos y/o0 en el Reporte Semanal de Anomalias en la Entrega de Viveres, misma que se
enviara a la instancia correspondiente.

e Exhibir el menu del dia en lugar visible para los alumnos y padres, madres de familia o tutores.
En el caso de la Escuela Nacional para Ciegos vy el Instituto Nacional para la Rehabilitacién de
Nifios Ciegos y Débiles Visuales, el menu se exhibira en Sistema Braille.

e Supervisar que los alumnos consuman los alimentos en el espacio del comedor, instalados
adecuadamente.

e Encaso de que la empresa contratada para tal efecto incurra en faltas, se denunciara ante las
instancias juridicas correspondientes.

e Con el apoyo del personal de asistencia y prefectura, contribuir al desarrollo de habitos y de
actitudes en los alumnos, antes, durante y después de la ingesta de alimentos.

e los Directores de las escuelas de tiempo completo, de los Internados, Escuelas de
Participacion Social, Escuela Nacional para Ciegos y el Instituto Nacional para la Rehabilitacion
de Nifos Ciegos y Débiles Visuales, verificaran que el personal que maneja y apoya la
preparacion de los alimentos, debe contar con un estado saludable; es decir, que no se
encuentren con algln padecimiento o enfermos para la realizacién de su tarea, lo cual se
comprobara con los estudios clinicos pertinentes y un certificado médico el cual debe indicar
nombre, firma y niUmero de cédula profesional del médico que extiende el certificado, asi como
fecha, temporalidad de validez, el cual seré entregado al inicio del ciclo escolar vigente.

En los planteles educativos de Educacion Preescolar, Primaria, Secundaria y Especial que cuentan con
servicio de comedor, corresponde a los padres, madres de familia o tutores, a través del CEPSE y su
respectivo Comité de Alimentacion Saludable el desarrollo de la recaudacion, administracién, registro
contable y del Comité de Contraloria Social asegurar la transparencia en el uso de los recursos por
concepto de servicio de alimentacion del alumnado.

Para ello, se debera establecer un convenio con el prestador del servicio, contando con la asesoria del
Director del plantel educativo y de las Areas Operativas del nivel central correspondiente (Direcciones
Operativas, Direcciones Regionales, Coordinaciones Regionales de Operacién, Areas de Operacion vy
Gestidn, etc.).

En los Centros de Atencion Infantil, Internados, Escuelas de Participacion Social, el Instituto Nacional
para la Rehabilitacién de Nifios Ciegos y Débiles Visuales y la Escuela Nacional para Ciegos, el servicio
de alimentacién forma parte del apoyo asistencial, por lo que éste es gratuito y Unicamente se
proporcionara a los alumnos inscritos que cumplen los requisitos de ingreso y permanencia.

Es obligacion de los representantes de los colectivos escolares (Comité de Contraloria Social, Consejo
Escolar de Participacién Social en la Educacion, Consejo Técnico Escolar) y Director del Plantel
fomentar una cultura de la salud que promueva una educacién alimentaria y la creacion de entornos
saludables.
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Establecimientos de Consumo Escolar. Los Establecimientos de Consumo Escolars® ¢¢ se regiran en
su organizacién y funcionamiento por la normatividad vigente en la materia®” ¢8 ¢° y el estatuto de cada
Establecimiento de Consumo Escolar, la Ley General de los Derechos de Ninas, Nifios y Adolescentes,
el Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio y distribucién
de alimentos y bebidas preparados y procesados en las Escuelas del Sistema Educativo Nacional , el
Acuerdo Nacional para la Salud Alimentaria Estrategia contra el sobrepeso y la obesidad, y demas
disposiciones vigentes en la materia.

Los Directores, docentes, padres, madres de familia o tutores y alumnos, deberan promover la
elaboracién y consumo de refrigerios escolares saludables, acordes con los criterios nutrimentales que
para la preparacion de los mismos ha disefiado el Instituto Nacional de Salud Publica de la Secretaria de
Salud?.

Queda prohibido el expendio, consumo y venta de alimentos industrializados al interior de los planteles
educativos de Educacion Basica que no retnan los requisitos nutrimentales correspondientes a la
aplicacion de la etapa 3 de los Lineamientos Generales para el Expendio y Distribucion de Alimentos y
Bebidas Preparados y Procesados en las Escuelas del Sistema Educativo Nacional™. El listado de los
alimentos industrializados que relnen los criterios nutrimentales de la Tercera Etapa podra ser
consultado en el sitio web del Instituto Nacional de Salud Pdblica’ y en particular en la direccion
electrénica citada anteriormente.

El Director del plantel educativo en coordinacion con el Comité de Establecimientos de Consumo
Escolar del CEPSE debera verificar el estricto cumplimiento de estas acciones en favor de la salud
alimentaria de la poblacion escolar impulsando précticas de alimentacion correcta en la comunidad
escolar y llevando a cabo la supervision de los alimentos y bebidas que se proporcionen o expendan en
apego a los Lineamientos Generales para el expendio y distribucion de alimentos y bebidas preparados
y procesados en las escuelas del Sistema Educativo Nacional.

Seréa responsabilidad de los Establecimientos de Consumo Escolar, la adquisicién y venta de productos
alimenticios balanceados, con amplio valor nutricional, conforme a lo establecido en los Criterios
Técnicos contenidos en el Anexo Unico de los Lineamientos Generales para el Expendio y Distribucion
de Alimentos y Bebidas Preparados y Procesados en las Escuelas del Sistema Educativo Nacional?, y
seran supervisados por el Comité de Contraloria Social y Establecimiento de Consumo Escolar, del
Consejo Escolar de Participacién Social en la Educacién, en conjunto junto con el Director del Plantel.

5 De manera general se utilizara el término de Establecimientos de Consumo Escolar, de acuerdo a la normatividad vigente materia, el cual “..incluye todo
expendio de alimentos y bebidas que opere al interior de las escuelas, cualquiera que sea la denominacién o naturaleza juridica que adopte.” Las autoridades
educativas correspondientes en acuerdo con la Coordinacién de Asuntos Juridicos de la AEFCM daran seguimiento de las figuras equivalentes a éste Comité.

66 Art. 4°, inciso XIV del Acuerdo mediante el cual se establecen los Lineamientos Generales para el expendio y distribucién de alimentos y bebidas
preparados y procesados en las Escuelas del Sistema Educativo Nacional, DOF, 16/05/2014,
http.//www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5344984&fecha=16/05/2014

7 Art. 43, fr. VIl del Acuerdo nimero 02/05/16 por el que se establecen los Lineamientos para la constitucién, organizacion y
funcionamiento de los Consejos de Participacién Social en la Educacién Op. cit., http://www.sep.gob.mx/work/models/sep1/Resource/1ac9318e-758d-
4506-b7a3-0d00478b85d9/a02_05_16.pdf

68 Acuerdo Nacional para la Salud Alimentaria Estrategia contra el sobrepeso y la obesidad, Secretarfa de Salud, enero de 2010,
http://activate.gob.mx/documentos/acuerdo%20nacional%20por%20la%20salud%2Oalimentaria.pdf

69 Ley General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, DOF 04/12/2014,
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/340426/Ley_Gral_Ninos_y_Ninas.pdf

70 £5ta informacion puede ser consultada en la siguiente direccion electrénica: http://alimentosescolares.insp.mx/
e Op. cit.,, http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5344984&fecha=16/05/2014

72 Sitio web del Instituto Nacional de Salud Publica, https://www.insp.mx/

73 Op. Cit., https://www.sep.gob.mx/work/models/sepl/Resource/635/3/images/acuerdo_lin.pdf
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En las escuelas Secundarias Técnicas existe la opcion de conformar cooperativas de produccion con
seccién de consumo, las cuales, se regiran por la normatividad correspondiente en la materia,
orientando su actividad a la produccion y venta de alimentos y bebidas preparados y procesados en los
espacios asignados dentro de sus instalaciones, que permita que el refrigerio escolar que se ofrece al
alumnado durante el receso, sea acorde a una alimentacion sana.

Se debera supervisar y vigilar entre la comunidad que se promueva y facilite para su consumo la venta
de agua natural y productos alimenticios balanceados con amplio valor nutricional, como son, de
manera enunciativa mas no limitativa: frutas, verduras, cereales y tubérculos, productos de maiz, trigo,
arroz, papa, camote, leguminosas y productos de origen animal como leche, yogurt, huevo, queso, pollo
y pescado. Igualmente, verificaran que los productos no sean elaborados con exceso de carbohidratos
y grasas, asi como se manejen con las mejores condiciones de higiene en cuanto a su elaboracion y
traslado, fomentando la distribucion con utensilios reutilizables o en su defecto con materiales
biodegradables.

Los Establecimientos de Consumo Escolar, deberan mantener actualizados sus libros contables, actas
correspondientes, asi como la documentacion soporte; informacion que debera estar a disposicion de
las autoridades correspondientes, por lo que debera permanecer en el plantel educativo.

La comunidad escolar sera la encargada de administrar el Establecimiento de Consumo Escolar, a
través del Comité de Establecimientos de Consumo Escolar del CEPSE. Los directivos, docentes y
personal administrativo y de apoyo a los servicios educativos de las escuelas pUblicas no participaran
en las acciones relacionadas con la preparacién, expendio y distribucion de alimentos y bebidas en la
escuela’™.

El manejo de los recursos provenientes del Establecimiento de Consumo Escolar, sera de forma
autogestiva a través del consenso de los colectivos escolares vy la vigilancia de estos sera por parte del
Comité de Contraloria Social del CEPSE.

El Director del plantel educativo junto con los representantes de los colectivos escolares, deberan
presentar los comprobantes de gastos correspondientes a la comunidad escolar, a través del Comité
de Contraloria Social y a las autoridades correspondientes, para su rendicion de cuentas a la
comunidad escolar.

Los colectivos escolares podran proponer Proyectos de Gastos de acuerdo a las necesidades
prioritarias del plantel escolar, siempre que sea necesario y con base en lo planteado en la Ruta de
Mejora Escolar. Los representantes de los colectivos avalaran por escrito y con firmas autégrafas el
mencionado proyecto. La comunidad escolar sera informada de los proyectos a través del Comité de
Contraloria Social del CEPSE.

El Supervisor de Zona Escolar y las Areas Operativas del nivel central correspondiente (Direcciones
Operativas, Direcciones Regionales, Coordinaciones Regionales de Operacién, entre otras) seran las
encargadas de vigilar el cumplimiento de lo previsto en los Proyectos de gastos, los cuales deberan
estar avalados por los diferentes colectivos escolares y encaminados a fortalecer la calidad educativa y
seguridad de los alumnos.

36. Manejo de aportaciones o cuotas voluntarias. Los Supervisores Escolares, personal directivo,
personal docente y personal de apoyo y asistencia a la educacion se abstendran sin distincion alguna
de solicitar, aceptar, recibir el cobro y/0 manejo de aportaciones o cuotas de inscripcién, cobro por

74 Art. 10, Op., cit., http://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5344984&fecha=16/05/2014
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expedicion de credenciales, aportaciones voluntarias sin motivo justificado, aportaciones determinadas
por la Asociacion de Padres de Familia, aportaciones o cuotas especiales derivadas de las actividades
de campismo escolar, danza, juegos deportivos escolares o recursos econémicos diferentes a los
entregados por la SEP y/o de aportaciones o cuotas por uso de comedor?s.

Imparticion de clases particulares. EI personal docente deberd abstenerse de impartir clases
particulares a sus alumnos en el plantel educativo en el que presten sus servicios y fuera de él,
mediante remuneracién directa o indirecta. Las clases compensatorias seran gratuitas y se
desarrollarén en el plantel educativo, sin interferir en el desarrollo de las actividades regulares, previo
consentimiento de los padres, madres de familia o tutores y de acuerdo con lo que se haya establecido
por la Ruta de Mejora en el CTE, y por lo que sefiala el Acuerdo nimero 12/05/187¢, bajo la
coordinacién del Director del plantel educativo, quien lo informara mediante oficio a las autoridades
correspondientes.

En observancia de lo anterior, los Supervisores Escolares no podran solicitar a los planteles educativos
de caracter publico o particular bajo su jurisdiccion, apoyo alguno en efectivo o especie para el
equipamiento y funcionamiento del servicio a su cargo.

En su caso, las autoridades educativas en el ambito de su competencia, estableceran los mecanismos
para la regulacién, destino, aplicacién, transparencia y vigilancia de las donaciones o cuotas
voluntarias””.

Cursos de capacitacion particulares. Los Supervisores Escolares, directivos y docentes se
abstendran de promover o realizar cursos, acciones de actualizacion o capacitacién, que involucren a
personas o empresas particulares y que impliquen algln costo para los docentes, compromiso de
adquisicion de materiales educativos. En aquellos casos en los que la escuela disponga de recursos,
estas actividades deberan ser enviadas para su valoracion y autorizacién a las areas técnico
pedagdgicas correspondientes de cada Direccién General.

Cuando la utilizacion de determinados recursos para la contratacion de cursos y/o compra de
materiales didacticos de caracter educativo sea autorizada al plantel educativo, se debera realizar en el
marco de su Autonomia de Gestién’® y con base en las necesidades priorizadas en su Ruta de Mejora
con la finalidad de favorecer los aprendizajes clave y la participacién de todos los estudiantes.

Parientes consanguineos. Los Supervisores Escolares, directivos y personal de mando se abstendran
de desempefiar su funcion teniendo bajo sus érdenes a su conyuge, parientes consanguineos, por
afinidad hasta el cuarto grado, parientes civiles, terceros con los que tenga relaciones profesionales,
laborales o de negocios, incluyendo a aquellas que formen o hayan formado parte de la APF, de la Mesa
Directiva, CEPSE, Establecimiento de Consumo Escolar y/o del servicio de comedor del plantel
educativo”®.

75 Art. 52 dela Ley General de Responsabilidades Administrativas, DOF, 19/07/2017, http.//www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/L GRA.pdf

76 Acuerdo ntmero 12/05/18 por el que se establecen las normas generales para la evaluacion de los aprendizajes esperados, acreditacion, regularizacion,

promocion

y certificacion de los educandos de la Educacion Basica, DOF, 07/06/2018,

http.//www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5525414&fecha=07/06/2018

77 Art. 6, LGE, DOF 13/07/1993,UR 19/01/2018, http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/137_190118 pdf

78

Acuerdo nUmero 717 por el que se emiten los lineamientos para formular los Programas de Gestion Escolar, DOF, 07/03/2014,

http.//www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5335233&fecha=07/03/2014

79 Ibidem., fraccién XI, https://www.colmex.mx/assets/pdfs/12-LFRASP_59.pdf?1493134129
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3.2. ACCESO AL PLANTEL EDUCATIVO

40.

Ingreso al plantel educativo. Queda prohibido el acceso, invitacién y/o permanencia en el plantel
educativo, de toda persona u organizacion, medios de comunicacién, elementos de seguridad u
observadores de instituciones federales o locales, ajenas a la institucién, asi como utilizar las
instalaciones oficiales para actividades diferentes a la prestacion del servicio educativo.

Lo anterior, a excepcion de aquellos casos en los que se justifique la realizacion de actividades
artisticas, civicas, culturales, deportivas, de salud, de gestién de programas o en materia de prevencién
de situaciones de emergencia o desastre (simulacros), dentro o fuera del horario del servicio educativo
correspondiente y sean debidamente autorizados por escrito por parte de la oficina del titular de la
Autoridad Educativa Federal en la Ciudad de México, las Direcciones Generales o las Areas Operativas
del nivel central correspondiente (Direcciones Operativas, Direcciones Regionales, Coordinaciones
Regionales de Operacién, Areas de Operacién y Gestion, etc.).

Las autoridades judiciales o las pertenecientes al Ministerio PUblico, Comision Nacional de los Derechos
Humanos, Consejo Nacional para Prevenir la Discriminacién (CONAPRED), Organo Interno de Control
en la AEFCM (OIC) o Unidad de Atencién al Maltrato y Abuso Sexual Infantil (UAMASI), el personal de
las empresas autorizadas o de las instancias externas que proporcionen al plantel educativo diversos
bienes y servicios en materia de limpieza, mantenimiento y/o comunicaciones y en general toda
personas ajena al inmueble escolar podra ingresar al plantel educativo salvaguardando la integridad
fisica, psicoldgica, emocional y social, asi como la identidad de los alumnos®, previa justificacion y
solicitud ante las autoridades educativas por parte de las instancias correspondientes, quienes haran
saber al personal directivo del plantel, los nombres, fechas y motivo de la visita.

El directivo escolar, junto con el personal que labora en el plantel educativo, realizara acciones
verificando en todo momento el acceso, permanencia y control del personal de visita implementando
entre otras medidas las siguientes: solicitar identificacion oficial actualizada con fotografia, solicitar el
registro de asistencia en el cuaderno de visitas, designar a una persona para que brinde un
acompafamiento permanente, cuidar que ninglin alumno se encuentre en el area donde se realicen las
actividades.

En caso de emergencia, dentro o fuera del plantel, no se requerird de autorizacién. Sélo se debera
notificar a la autoridad superior jerarquica y gestionar la documentacién correspondiente, aplicar los
protocolos preestablecidos por el Programa Interno de Seguridad Escolar (PISE)8! y activar los seguros
correspondientes (Va Seguro y/o Institucional).

Todo el personal, ademas de personas ajenas dentro de las instalaciones del plantel educativo debera
abstenerse de realizar acciones de proselitismo o difusion politica, asi como de gestoria sindical de
cualquier expresion, en las escuelas y entre el personal a su cargo.

Todas las puertas de acceso al plantel educativo permaneceran cerradas al inicio de la jornada escolar
posterior al ingreso de alumnos y personal a la escuela. Solamente podran ingresar las autoridades